
 
 
 
 

คู่มือหรือแนวทางการให้บริการ 
สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

กระบวนการ ขั้นตอน และวิธีปฏิบัติในการให้บริการประชาชน 
 

ของ 
 

เทศบาลตำบลไหล่หิน  อำเภอเกาะคา จังหวัดลำปาง 



คู่มือส ำหรับประชำชน:  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูล  
************************************************************************************************************************************ 
ช่ือกระบวนงำน: การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัส่ิงปฏิกูล 
1. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
2. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
4. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

5. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
6. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
7. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
8. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
9. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน  ส าเนาคู่มือประชาชน 28/07/2015  09:47 /เทศบาลต าบลไหล่หิน  
10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอ้มูลไดต้ามหนา้ท่ีรับผิดชอบ  2. ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาทีทอ้งถ่ินเปิดใหบ้ริการ) 

 



11. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
  ผู ้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูล โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ 
จะตอ้งยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ ภายใน90วนั ก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) 
เม่ื อ ไ ด้ ยื่ น ค าข อพ ร้อ ม กั บ เสี ย ค่ าธ รรม เนี ย ม แ ล้ ว ให้ ป ระ ก อบ กิ จ ก าร ต่ อ ไป ได้ จน ก ว่ า เจ้ าพ นั ก ง าน ท้ อ ง ถ่ิ น จะ มี ค าสั่ ง ไ ม่ ต่ อ อ ายุ ใบ อ นุ ญ าต 
และหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค  าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแลว้ ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

 ทั้งน้ีหากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้ แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ และกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกวา่ 2 คร้ัง เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งใหผู้น้ั้นหยดุด าเนินการไวไ้ด ้
จนกวา่จะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 
  
2.เง่ือนไขในการยืน่ค  าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
  (2) หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นสุขลกัษณะการก าจดัส่ิงปฏิกูล และดา้นคุณสมบติัของผูป้ฏิบติังานถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์
(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
  หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ 
และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
 
 
 
 
 
 



12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอต่ออายใุบอนุญ
าตประกอบกิจการรับท าการก าจดัส่ิงปฏิกู
ล พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ิน  ก าหนด 
 

15 นาที เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

1. ระยะเวลาให ้บริการส่วนงาน/ หน่วยงานท่ีรับ 
ผิดชอบให้ระบุไป 
2. ตามบริบทของ ทอ้งถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งขอ
งค าขอและความครบถว้นของเอกสารหลั
กฐานทนัทีกรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเ
ติมเพื่อด าเนินการ  

หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณ
ะนั้น ใหจ้ดัท าบนัทึกความบกพร่องและ 
รายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติม 
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ท่ี 
และผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริ บทของทอ้งถ่ิน 

2.  หากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรือไม่ส่งเอกสาร 
เพิ่มเติมใหค้รบถว้น 
ตามท่ีก าหนดในแบบบนัทึกความบกพร่อง 
ใหเ้จา้หนา้ท่ีส่งคืนค าขอและเอกสาร พร้อมแจง้เป็นหนงัสือ 
ถึงเหตุแห่งการคืนดว้ย และแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 



 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะกรณีถูกตอ้งต
ามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

20 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน 30 วนั 
นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น (ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2557) 
 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตใหต่้ออ
าย ุ ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาตหนงัสือแจง้ 
การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
หากพน้ก าหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต 
เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่ออายใุบอนุญาต 
แจง้ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายใุบอนุญาตกิจการรับท า
การก าจดัส่ิงปฏิกูลแก่ผูข้อต่ออายใุบอนุญาตทราบ 
พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
 

8 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต
ไดภ้ายใน 30 วนั 
นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบทุก 7 วนั 
จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อมส าเนาแจง้ส านกั 
ก.พ.ร. ทราบ) 



 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายใุบอนุญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัร
าและระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
 
 

1 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 
3. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
4. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 



 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 
หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานท่ีก าจดัส่ิงปฏิกูลท่ีไดรั้บใบ
อนุญาตและมีการด าเนินกิจการท่ีถูกตอ้งตามหลกัสุขาภิบาล 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

3) 
แผนการด าเนินงานในการก าจดัส่ิงปฏิกูลท่ีแสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการด าเนินงาน ความพร้อมดา้นก าลงัคน 
งบประมาณ วสัดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจดัการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

4) 
เอกสารแสดงให้เห็นวา่ผูป้ฏิบติังานท่ีท าหนา้ท่ีก าจดัส่ิงปฏิกู
ลผา่นการฝึกอบรมดา้นสุขอนามยัและความปลอดภยัจากกา
รท างาน (ตามหลกัเกณฑท่ี์ทอ้งถ่ินก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

5) 
ใบรับรองแพทยห์รือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปีข
องผูป้ฏิบติังาน ในการก าจดัส่ิง ปฏิกูล 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

 



5. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูล ฉบับละไม่เกนิ 5,000 บาทต่อปี 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)   

6. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง โทร. 054 274523 , ww.Lihin.go.th 

หมายเหต ุ( ระบุส่วนงาน หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ช่องทางการร้องเรียน) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

7. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน  
Dowload เอกสารได้ท่ี https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
 

8. หมำยเหต ุ
- 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  

จงัหวดัล าปาง 
 

https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE


คู่มือส ำหรับประชำชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ   
 
9. ช่ือกระบวนงำน: การขอต่ออายใุบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 
10. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
11. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
12. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
13. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
14. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
15. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
16. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
17. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
18. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 27/07/2015 11:52  
19. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม เทศบาลต าบลไหล่หิน /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

20. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 



 ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ จะตอ้งยืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ 
ภายใน90วนั ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุ(ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปี นบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดย้ื่นค าขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการต่อไปได้ 
จนกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายใุบอนุญาต และหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค  าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแลว้ 
ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 

ทั้งน้ีหากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้ แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ และกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกวา่ 2 คร้ัง เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งใหผู้น้ั้นหยดุด าเนินการไวไ้ด ้
จนกวา่จะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 
2. เง่ือนไขในการยืน่ค  าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
     (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
     (2) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
 หมายเหต ุ:  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ 
และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอต่ออายใุบอนุญาตจ าหน่ายสิ
นคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 
พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
 

15 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน 
อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ 
และความครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนิน

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบลไหล่หิน 
อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2.หากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่แกไ้ข



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

การ หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณะนั้น 
ใหจ้ดัท าบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานยืน่เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้น
ดว้ย 
 
 

ค าขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมใหค้รบ
ถว้น 
ตามท่ีก าหนดในแบบบนัทึกความบกพ
ร่องให้เจา้หนา้ท่ีส่งคืนค าขอและเอกสา
ร 
พร้อมแจง้เป็นหนงัสือถึงเหตุแห่งการคื
นดว้ย และแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

20 วนั เทศบาลต าบลไหล่หิน 
อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั 
นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้
น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง (ฉบบัท่ี 
2)  



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

พ.ศ. 2557) 

4) 

การพิจารณา 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตใหต่้ออา
ยใุบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
  
หนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
หากพน้ก าหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต 
เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่ออายใุบอนุญาต 
จง้ค าสั่งไม่อนุญาตใหต่้ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้
ในท่ีหรือทางสาธารณะแก่ผูข้อต่ออายใุบอนุญาตทราบ 
พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วนั เทศบาลต าบลไหล่หิน 
อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั 
นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้
น 
ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทร
าบทุก 7 วนั 
จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ 
พร้อมส าเนาแจง้ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

การพิจารณา 
 

ช าระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายใุบอนุญาต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
 

1 วนั เทศบาลต าบลไหล่หิน 
อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. 
กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 



 
21. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
22. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจ าหน่ายสินคา้ 
(กรณีเร่ขายไม่ตอ้งมีแผนท่ี) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด) 

2) 

ใบรับรองแพทยข์องผูข้อรับใบอนุญาต 
และผูช่้วยจ าหน่ายอาหาร 
หรือเอกสารหลกัฐานท่ีแสดงวา่ผา่นการอบรมหลกั
สูตรสุขภิบาลอาหาร 
(กรณีจ าหน่ายสินคา้ประเภทอาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด) 

23. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 



     (ก) จ าหน่ายโดยลกัษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งท่ีใดโดยปกติ  ฉบับละไม่เกนิ 500 บาทต่อปี  
     (ข) จ าหน่ายโดยลกัษณะการเร่ขาย  ฉบับละไม่เกนิ  50  บาทต่อปี 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)   

24. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน เทศบาลต าบลไหล่หิน  โทร.๐ ๗๔๒๐ ๗๑๐๑ , www.laihin.go.th 

หมายเหต ุ(ระบุส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ช่องทางการร้องเรียน) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
25. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
26. หมำยเหต ุ
- 
 
 

 
 วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 

สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะ

คา  จงัหวดัล าปาง  
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 



คู่มือส ำหรับประชำชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ  
 
27. ช่ือกระบวนงำน: การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
28. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
29. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
30. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
31. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ ์วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 

32. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
33. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
34. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
35. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
36. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 27/07/2015 14:38 /เทศบาลต าบลไหล่หิน  
37. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอ้มูลไดต้ามหนา้ท่ีรับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวนัเวลาท่ีทอ้งถ่ินเปิดใหบ้ริการ) 



38. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
 ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ 
(ตามท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกิจการท่ีตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ่ินนั้น) 
จะตอ้งยืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ ภายใน90วนั ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุ(ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปี นบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) 
เม่ือไดย้ืน่ค  าขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายใุบอนุญาต 
และหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค  าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแลว้ ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 
          ทั้งน้ีหากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้ แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ 
และกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกวา่ 2 คร้ัง เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งใหผู้น้ั้นหยดุด าเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสียค่าธรรมเนียม 
และค่าปรับจนครบจ านวน 
 
  2. เง่ือนไขในการยืน่ค  าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
  (2) ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
 (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ 
   หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ 
และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจกา
รท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
 

15 นาที เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ 
และความครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น จนท. 
แจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณะนั้น 
ใหจ้ดัท าบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกั
ฐานยืน่เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. 
หากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอห
รือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมใหค้รบถว้น 
ตามท่ีก าหนดในแบบบนัทึกความบกพร่องใ
หเ้จา้หนา้ท่ีส่งคืนค าขอและเอกสาร 
พร้อมแจง้เป็นหนงัสือถึงเหตุแห่งการคืนดว้
ย และแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539)) 

3) 
การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 

20 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

ล าปาง 2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั 
นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตใหต่้ออาย ุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอ
นุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนดหากพน้ก าหนด\ถื 
อวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบ 
อนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่ออายใุบอนุญาต 
แจง้ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็
นอนัตรายต่อสุขภาพแก่ผูข้อต่ออายใุบอนุญาตทราบ 
พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่ง
ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั 
นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบทุ
ก 7 วนั จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ 
พร้อมส าเนาแจง้ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 
- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายใุบอนุญาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระย

1 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

ะ เวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
(ตามประเภทกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพท่ีมีขอ้ก าหนด
ของทอ้งถ่ิน)  

เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
39. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
40. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก า
หนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

4) 
ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก า
หนดในแต่ละประเภทกิจการ) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) 
หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผูมี้อ านาจ
ลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก า
หนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส าเนาเอกสารสิทธ์ิ หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอ่ืนใด 
ตามกฎหมายในการใชป้ระโยชน์สถานท่ีท่ีใชป้ระกอบกิจการใน
แต่ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก า
หนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

2) 
หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคารท่ีแส
ดงวา่อาคารดงักล่าวสามารถใชป้ระกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตไ
ด ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก า
หนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

3) 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งในแต่ละประเภทกิจ
การ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในน่านน ้าไทย พ.ศ. 2546 เป็นตน้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก า
หนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

4) 
เอกสารหรือหลกัฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมายก าหนดให้มีการปร
ะเมินผลกระทบ เช่น รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบส่ิงแวดลอ้ม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก า
หนดในแต่ละประเภทกิจการ) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) 
ผลการตรวจวดัคุณภาพดา้นส่ิงแวดลอ้ม 
(ในแต่ละประเภทกิจการท่ีก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก า
หนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

6) 
ใบรับรองแพทยแ์ละหลกัฐานแสดงวา่ผา่นการอบรมเร่ืองสุขาภิบ
าลอาหาร (กรณียืน่ขออนุญาตกิจการท่ีเก่ียวขอ้งกบัอาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก า
หนดในแต่ละประเภทกิจการ) 

 
41. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกนิ 10,000 บาทต่อปี 

(คิดตามประเภทและขนาดของกจิการ) 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ (อัตราตั้งแต่ ๕๐ - ๑๐,๐๐๐ บาท ขึน้กับประเภทของกิจการ)   
 

42. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง โทร. 054 274523 , www.Lihin.go.th 

หมายเหต ุ(ระบุส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ช่องทางการร้องเรียน) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 



43. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 

44. หมำยเหต ุ
 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั

ล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยติดเช้ือ  
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยติดเช้ือ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 27/07/2015 15:47 /เทศบาลต าบลไหล่หิน  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (1. อปท.สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 



12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.  หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
 
 ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยติดเช้ือ โดยท าเป็นธุรกิจหรือไดรั้บประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ จะตอ้งยืน่ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ ภายใน90วนั ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุ(ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปี นบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดย้ืน่ค าขอพร้อม
กบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ให้ประกอบกิจการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายใุบอนุญาต และหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแลว้ ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 
 
 ทั้งน้ีหากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้ แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ และ
กรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกวา่ 2 คร้ัง เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งใหผู้น้ั้นหยดุด าเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจน
ครบจ านวน 
 
  2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
   (1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไม่มีประวติัถูกด าเนินคดีดา้นการจดัการมูลฝอยท่ีไม่ถูกสุขลกัษณะ 
  (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
 (3) หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นสุขลกัษณะการก าจดัมูลฝอยติดเช้ือ และดา้นคุณสมบติัของผูป้ฏิบติังานถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของ
ทอ้งถ่ิน) 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณา
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยติดเช้ือ พร้อมหลกัฐานท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด 

15 นาที เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุไปตามบริบทของ
ทอ้งถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอให้
แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการ
ไดใ้นขณะนั้น ใหจ้ดัท าบนัทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้น
บนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอ
หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถว้น ตามท่ี
ก าหนดในแบบบนัทึกความบกพร่องให้
เจา้หนา้ท่ีส่งคืนค าขอและเอกสาร พร้อมแจง้
เป็นหนงัสือถึงเหตุแห่งการคืนดว้ย และแจง้
สิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ แนะน า
ใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 

20 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและ



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

 
 

ครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทาง
ปกครอง (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด หากพน้
ก าหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุ
หรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่ออายใุบอนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายใุบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยติดเช้ือแก่ผูข้อต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
 

8 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาต
ไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้ง
และครบถว้น ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้อ
อนุญาตทราบทุก 7 วนั จนกว่าจะพิจารณา
แลว้เสร็จ พร้อมส าเนาแจง้ส านกั ก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  

1 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

 
 

จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ
จ านวนเงินท่ีคา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 
 
 
 
 
 
 



15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร หรือ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

2) 
เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานท่ีก าจดัมูลฝอยติดเช้ือท่ีไดรั้บ
ใบอนุญาตและมีการด าเนินกิจการท่ีถูกตอ้งตามหลกัสุขาภิบาล 
โดยมีหลกัฐานสัญญาวา่จา้งระหวา่งผูข้นกบัผูก้  าจดัมูลฝอย 

- 0 1 ฉบบั (    เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

3) 
แผนการด าเนินงานในการก าจดัมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการด าเนินงาน ความพร้อมดา้นก าลงัคน งบประมาณ 
วสัดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจดัการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 



 

4) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจา้หนา้ท่ีควบคุม 
ก ากบั ในการจดัการมูลฝอยติดเช้ือ อยา่งนอ้ย 2 คน   1) 
คุณสมบติัส าเร็จการศึกษาไม่ต ่ากวา่ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าใน
สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ ในดา้นสาธารณสุข สุขาภิบาล ชีววิทยา 
และวิทยาศาสตร์การแพทย ์ดา้นใดดา้นหน่ึง 2) คุณสมบติัส าเร็จ
การศึกษาไม่ต ่ากวา่ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชการวิศว
กรรมศาสตร์ในดา้นสุขาภิบาล วิศวกรรมส่ิงแวดลอ้ม และ
วิศวกรรมเคร่ืองกล ดา้นใดดา้นหน่ึง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

5) 

เอกสารแสดงให้เห็นวา่ผูป้ฏิบติังานท่ีท าหนา้ท่ีก าจดัมูลฝอยติด
เช้ือผา่นการฝึกอบรมการป้องกนัและระงบัการแพร่เช้ือหรือ
อนัตรายท่ีอาจเกิดจากมูลฝอยติดเช้ือ (ตามหลกัสูตรและ
ระยะเวลาตามท่ีกระทรวงสาธารณสุขก าหนดโดยประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

6) 
ใบรับรองแพทยห์รือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปี
ของผูป้ฏิบติังานในการก าจดัมูลฝอยติดเช้ือ 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยติดเช้ือ ฉบับละไม่เกนิ 10,000 บำทต่อปี 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดท้องถ่ิน)    

 
 



17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง โทร. 054 274523 , www.Lihin.go.th 

หมายเหต ุ(ระบุส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ช่องทางการร้องเรียน) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต หรือต่ออายใุบอนุญาต (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 11/09/2558 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั

ล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยท่ัวไป 
 
1.  ช่ือกระบวนงำน: การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยทัว่ไป 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 27/07/2015 15:00/เทศบาลต าบลไหล่หิน  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ 2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 



 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
 ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยทัว่ไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือไดรั้บประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ จะตอ้งยืน่ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ ภายใน90วนั ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุ(ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปี นบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดย้ืน่ค าขอพร้อม
กบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ให้ประกอบกิจการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายใุบอนุญาต และหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแลว้ ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 
 
   ทั้งน้ีหากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้ แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ 
และกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกวา่ 2 คร้ัง เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งใหผู้น้ั้นหยดุด าเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจน
ครบจ านวน 
 
  2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
   (1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไม่มีประวติัถูกด าเนินคดีดา้นการจดัการมูลฝอยท่ีไม่ถูกสุขลกัษณะ 
   (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
   (3) หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นสุขลกัษณะการก าจดัมูลฝอยทัว่ไป และดา้นคุณสมบติัของผูป้ฏิบติังานถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของ
ทอ้งถ่ิน) 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณา
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
 
 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอต่ออายใุบอนุญาต
ประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยทัว่ไป 
พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 

15 นาที เทศบาลต าบลไหล่
หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

(ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุไปตามบริบทของพื้นท่ี) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และ
ความครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่
ค  าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่
สามารถด าเนินการไดใ้นขณะนั้น ใหจ้ดัท าบนัทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐาน
ยืน่เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้
เจา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้น
ดว้ย 
 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบลไหล่
หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

(1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุไปตามบริบท
ของพื้นท่ี 
2. หากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอ
หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถว้น ตามท่ี
ก าหนดในแบบบนัทึกความบกพร่องให้
เจา้หนา้ท่ีส่งคืนค าขอและเอกสาร พร้อมแจง้
เป็นหนงัสือถึงเหตุแห่งการคืนดว้ย และแจง้
สิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

20 วนั เทศบาลต าบลไหล่
หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

(1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุไปตามบริบท
ของพื้นท่ี 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทาง
ปกครอง (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้
ต่ออายใุบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด หากพน้ก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์
จะรับใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนั
สมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่ออายใุบอนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายใุบอนุญาต
ประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยทัว่ไปแก่ผู ้
ขอต่ออายใุบอนุญาตทราบ พร้อมแจง้สิทธิในการ
อุทธรณ์ 

8 วนั เทศบาลต าบลไหล่
หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

(1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุไปตามบริบท
ของพื้นท่ี 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้น ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาต
ทราบทุก 7 วนั จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ 
พร้อมส าเนาแจง้ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต)    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ิน
ก าหนด  
 
 

1 วนั เทศบาลต าบลไหล่
หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

(1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุไปตามบริบท
ของพื้นท่ี 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ
จ านวนเงินท่ีคา้งช าระ) 



ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานท่ีก าจดัมูล
ฝอยทัว่ไปท่ีไดรั้บใบอนุญาตและมีการด าเนิน
กิจการท่ีถูกตอ้งตามหลกัสุขาภิบาล โดยมี
หลกัฐานสัญญาวา่จา้งระหวา่งผูข้นกบัผูก้  าจดั
มูลฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

3) แผนการด าเนินงานในการก าจดัมูลฝอยท่ี - 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการ



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แสดงรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงาน ความ
พร้อมดา้นก าลงัคน งบประมาณ วสัดุอุปกรณ์ 
และวิธีการบริหารจดัการ 

ส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

4) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงวุฒิการศึกษาของ
เจา้หนา้ท่ีควบคุม ก ากบั ในการจดัการมูลฝอย
ทัว่ไป อยา่งนอ้ย 2 คน  1) คุณสมบติัส าเร็จ
การศึกษาไม่ต ่ากวา่ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าใน
สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ในดา้นสาธารณสุข 
สุขาภิบาล อนามยัส่ิงแวดลอ้ม ดา้นใดดา้น
หน่ึง         2) คุณสมบติัส าเร็จการศึกษาไม่ต ่า
กวา่ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชการวิ
ศวกรรมศาสตร์ในดา้นสุขาภิบาล วิศวกรรม
ส่ิงแวดลอ้ม และวิศวกรรมเคร่ืองกล ดา้นใด
ดา้นหน่ึง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

5) 

เอกสารแสดงให้เห็นวา่ผูป้ฏิบติังานท่ีท าหนา้ท่ี
ก าจดัมูลฝอยทัว่ไปผา่นการฝึกอบรมดา้น
สุขอนามยัและความปลอดภยัจากการท างาน 
(ตามหลกัเกณฑท่ี์ทอ้งถ่ินก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

6) 
ใบรับรองแพทยห์รือเอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจ าปีของผูป้ฏิบติังานในการก าจดั
มูลฝอยทัว่ไป 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 



 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยท่ัวไป ฉบับละไม่เกนิ 5,000 บำทต่อปี(ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE   
  

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง โทร.๐ ๗๔๒๐ ๗๑๐๑ , www.laihin.go.th 

หมายเหต ุ(ระบุส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ช่องทางการร้องเรียน) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  
19. หมำยเหต ุ
- 

วันท่ีพมิพ์ 11/09/2558 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรรับท ำกำรเกบ็ และขนมูลฝอยติดเช้ือ 
 
20. ช่ือกระบวนงำน: การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือ 
21. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
22. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
23. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
24. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
3) กฎกระทรวงว่าด้วยการก าจัดมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2545 

 
25. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
26. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
27. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
28. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
29. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 27/07/2015 14:45 /เทศบาลต าบลไหล่หิน  
30. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ 2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 
31. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
               ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือ โดยท าเป็นธุรกิจหรือไดรั้บประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ 
จะตอ้งยืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ ภายใน90วนั ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุ(ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปี นบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) 
เม่ือไดย้ืน่ค  าขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายใุบอนุญาต และหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่
ไดม้ายืน่ค  าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแลว้ ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 
               ทั้งน้ีหากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้ แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ และกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกวา่ 2 คร้ัง เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งใหผู้น้ั้นหยดุด าเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 
 
  2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
   (1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไม่มีประวติัถูกด าเนินคดีดา้นการจดัการมูลฝอยท่ีไม่ถูกสุขลกัษณะ 
   (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
   (3) หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นยานพาหนะขนมูลฝอยทัว่ไป ดา้นผูข้บัขี่และผูป้ฏิบติังานประจ ายานพาหนะ ดา้นสุขลกัษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอย
ติดเช้ือตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์และมีวิธีการควบคุมก ากบัการขนส่งเพื่อป้องกนัการลกัลอบทิ้งมูลฝอยใหถู้กตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)   
 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณา
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
 
 
 



 
 
32. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือ พร้อมหลกัฐาน
ท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
 

15 นาที เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอให้
แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้น ใหจ้ดัท าบนัทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค า
ขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถว้น ตามท่ีก าหนดในแบบบนัทึก
ความบกพร่องให้เจา้หนา้ท่ีส่งคืนค าขอ
และเอกสาร พร้อมแจง้เป็นหนงัสือถึง
เหตุแห่งการคืนดว้ย และแจง้สิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบติั
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 

3) 
การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ เสนอ

20 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ แนะน า
ใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการ
ทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด หากพน้
ก าหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุ
หรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่ออายใุบอนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายใุบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือแก่ผูข้อต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจ
ออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ี
เอกสารถูกตอ้งและครบถว้น ใหแ้จง้การ
ขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบทุก 7 วนั 
จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อม
ส าเนาแจง้ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 
- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายใุบอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

1 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
 
 

เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

33. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
34. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 



15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร (ใน
กรณีท่ีมีสถานีขนถ่าย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ิน
ก าหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงคุณวุฒิของเจา้หนา้ท่ีรับผิดชอบใน
การเก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือ อยา่งนอ้ย หน่ึงคน (คุณสมบติั
ส าเร็จการศึกษาไม่ต ่ากวา่ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขา
วิทยาศาสตร์ ดา้นสาธารณสุข สุขาภิบาล ชีววิทยา และ
วิทยาศาสตร์การแพทย ์ดา้นใดดา้นหน่ึง) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ิน
ก าหนด) 



 

3) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานท่ีรับก าจดัมูลฝอยติดเช้ือท่ี
ไดรั้บใบอนุญาตและมีการด าเนินกิจการท่ีถูกตอ้งตามหลกั
สุขาภิบาล โดยมีหลกัฐานสัญญาวา่จา้งระหวา่งผูข้นกบัผูก้  าจดั
มูลฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

4) 
แผนการด าเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการด าเนินงาน ความพร้อมดา้นก าลงัคน งบประมาณ 
วสัดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจดัการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

5) 

เอกสารแสดงให้เห็นวา่ผูข้บัขี่และผูป้ฏิบติังานประจ า
ยานพาหนะผา่นการฝึกอบรมการป้องกนัและระงบัการแพร่เช้ือ
หรืออนัตรายท่ีอาจเกิดจากมูลฝอยติดเช้ือ (ตามหลกัสูตรและ
ระยะเวลาท่ีกระทรวงสาธารณสุขก าหนดโดยประกาศในราช
กิจจานุเบกษา) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

6) 
ใบรับรองแพทยห์รือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปี
ของผูป้ฏิบติังานในการเก็บขนมูลฝอยติดเช้ือ 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

35. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตรับท ำกำรเกบ็ และขนมูลฝอยติดเช้ือ 

ฉบับละไม่เกนิ 10,000 บำทต่อปี อตัรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตรับท ำกำรเกบ็ และขนมูลฝอยติดเช้ือ  
ฉบับละไม่เกนิ 10,000 บำทต่อปี  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)    

 
 



36. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง โทร.๐ ๗๔๒๐ ๗๑๐๑ , 

www.laihin.go.th 
หมายเหต ุ(ระบุส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ช่องทางการร้องเรียน) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
37. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  
 

38. หมำยเหต ุ
 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรรับท ำกำรเกบ็ และขนมูลฝอยท่ัวไป 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไป 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 27/07/2015 10:14  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุขฯ  เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเหิดให้บริการ) 

 



12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
              ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือไดรั้บประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ จะตอ้ง
ยืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ ภายใน 90วนั ก่อนใบอนุญาตส้ินอาย ุ(ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปี นบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาต) เม่ือไดย้ืน่
ค  าขอพร้อมกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายใุบอนุญาต และหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค าขอ
ต่ออายใุบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตส้ินสุดแลว้ ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 
              ทั้งน้ีหากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้ แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ และกรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกวา่ 2 คร้ัง เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอ านาจสั่งใหผู้น้ั้นหยดุด าเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 
 
  2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
   (1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไม่มีประวติัถูกด าเนินคดีดา้นการจดัการมูลฝอยท่ีไม่ถูกสุขลกัษณะ 
   (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
   (3) หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นยานพาหนะขนมูลฝอยทัว่ไป ดา้นผูข้บัขี่และผูป้ฏิบติังานประจ ายานพาหนะ ดา้นสุขลกัษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอย
ทัว่ไปตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์และมีวิธีการควบคุมก ากบัการขนส่งเพื่อป้องกนัการลกัลอบทิ้งมูลฝอยถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)    
 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณา
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
 
 
 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ท าการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไป พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ิน
ก าหนด 

15 นาที เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
งานท่ีรับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของ
ทอ้งถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และความครบถว้น
ของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอให้แกไ้ข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้นขณะนั้น 
ใหจ้ดัท าบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐาน
ยืน่เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่
ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2.หากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอ
หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถว้น ตามท่ี
ก าหนดในแบบบนัทึกความบกพร่องให้
เจา้หนา้ท่ีส่งคืนค าขอและเอกสาร พร้อมแจง้เป็น
หนงัสือถึงเหตุแห่งการคืนดว้ย และแจง้สิทธิใน
การอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบติั
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ แนะน าให้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 

20 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 
56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง 



ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด หากพน้ก าหนดถือ
วา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนั
สมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่ออายใุบอนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายใุบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ท าการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไปแก่ผูข้อต่ออายใุบอนุญาตทราบ 
พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้น ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาต
ทราบทุก 7 วนั จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ 
พร้อมส าเนาแจง้ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายใุบอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
 
 

1 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้ง
เสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ี
คา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 
 



14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 



15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุม
อาคาร (ในกรณีท่ีมีสถานีขนถ่าย) หรือใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานท่ีรับก าจดัมูลฝอย
ทัว่ไปท่ีไดรั้บใบอนุญาตและมีการด าเนินกิจการท่ี
ถูกตอ้งตามหลกัสุขาภิบาล โดยมีหลกัฐานสัญญา
วา่จา้งระหวา่งผูข้นกบัผูก้  าจดัมูลฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 



 

3) 

แผนการด าเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดง
รายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงาน ความพร้อมดา้น
ก าลงัคน งบประมาณ วสัดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหาร
จดัการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

4) 
เอกสารแสดงให้เห็นวา่ผูข้บัขี่และผูป้ฏิบติังานประจ า
ยานพาหนะผา่นการฝึกอบรมดา้นการจดัการ     มูลฝอย
ทัว่ไป (ตามหลกัเกณฑท่ี์ทอ้งถ่ินก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

5) 
ใบรับรองแพทยห์รือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพ
ประจ าปีของผูป้ฏิบติังานในการเก็บขนมูลฝอย 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตรับท ำกำรเกบ็ และขนมูลฝอยท่ัวไป ฉบับละไม่เกนิ 5,000 บำทต่อปี 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ ( (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน))    

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 



18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  
 

19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 11/09/2558 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในท่ีหรือทำงสำธำรณะ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 28/07/2015 10:10 /เทศบาลต าบลไหล่หิน  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ 2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 

 



 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
            ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ ตอ้งยื่นขออนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยืน่ค าขอตาม
แบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
 
   2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
   (2) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
   (3)  ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณา
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาต
จ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 
พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
 

15 นาที เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน) 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค า
ขอ และความครบถว้นของเอกสาร

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

หลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ี
แจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้น ใหจ้ดัท าบนัทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานยืน่เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอ
ลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 

เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผูข้อใบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมใหค้รบถว้น ตามท่ีก าหนดในแบบ
บนัทึกความบกพร่องให้เจา้หนา้ท่ีส่งคืนค าขอและ
เอกสาร พร้อมแจง้เป็นหนงัสือถึงเหตุแห่งการคืนดว้ย 
และแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น
สุขลกัษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น
สุขลกัษณะ แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ข
ดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

20 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557)) 

4) 
- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่
อนุญาต 

8 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้อ
อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด หากพน้
ก าหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต 
เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตจ าหน่าย
สินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะแก่ผูข้อ
อนุญาตทราบ พร้อมแจง้สิทธิในการ
อุทธรณ์ 
 
 

เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2.ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นบั
แต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น ใหแ้จง้การขยาย
เวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบทุก 7 วนั จนกวา่จะพิจารณา
แลว้เสร็จ พร้อมส าเนาแจง้ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด  
 
 

1 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้งเสีย
ค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 



14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจ าหน่าย
อาหาร (กรณีเร่ขายไม่ตอ้งมีแผนท่ี) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนด) 

2) 

ใบรับรองแพทยข์องผูข้อรับ
ใบอนุญาต และผูจ้  าหน่ายอาหาร 
หรือเอกสารหลกัฐานท่ีแสดงวา่ผา่น
การอบรมหลกัสูตรสุขาภิบาลอาหาร 
(กรณีจ าหน่ายสินคา้ประเภทอาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนด) 

 
 



16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในท่ีหรือทำงสำธำรณะ 

     (ก) จ ำหน่ำยโดยลกัษณะวิธีกำรจัดวำงสินค้ำในที่หนึ่งท่ีใดโดยปกติ  ฉบับละไม่เกนิ 500 บำทต่อปี  
     (ข) จ ำหน่ำยโดยลกัษณะกำรเร่ขำย  ฉบับละไม่เกนิ  50  บำทต่อปี 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)    

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง , โทร. 054 274523 , www.Lihin.go.th 

หมายเหต ุ(ระบุส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ช่องทางการร้องเรียน) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต (เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  
19. หมำยเหต ุ
 

 
วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั

ล าปาง 
อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรท่ีเป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 
 
20. ช่ือกระบวนงำน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
21. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
22. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
23. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
24. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 

 
25. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
26. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
27. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
28. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
29. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 22/07/2015 16:10  
30. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุข  เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเท่ียง) 



หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ 2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 
 

31. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
                        ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของ
ทอ้งถ่ินใหเ้ป็นกิจการท่ีตอ้งควบคุมในเขตทอ้งถ่ินนั้น) ตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมาย
ก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
   2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
  (2) ส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
 (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ 
  (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณา
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
32. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภท
กิจการ) พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 

15 นาที - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 ) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  า
ขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการไดใ้นขณะนั้น ให้จดัท าบนัทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่
ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผูข้อใบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอ
หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถว้น 
ตามท่ีก าหนดในแบบบนัทึกความ
บกพร่องใหเ้จา้หนา้ท่ีส่งคืนค าขอและ
เอกสาร พร้อมแจง้เป็นหนงัสือถึงเหตุ
แห่งการคืนดว้ย และแจง้สิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบติั
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการ
ทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 
 
) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ิน
ก าหนด หากพน้ก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี
เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่
ผูข้ออนุญาตทราบ พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
 
 

8 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจ
ออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ี
เอกสารถูกตอ้งและครบถว้น ใหแ้จง้การ
ขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบทุก 7 วนั 
จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อม
ส าเนาแจง้ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 
- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัรา
และระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด (ตามประเภทกิจการ

1 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพท่ีมีขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน)  
 
 

2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

33. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
34. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี

ราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ) 

4) 
ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ) - 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี

ราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) 
หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผูมี้อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภทกิจการ) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส าเนาเอกสารสิทธ์ิ หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอ่ืนใด 
ตามกฎหมายในการใชป้ระโยชน์สถานท่ีท่ีใช้
ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

2) 
หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคุมอาคารท่ีแสดงวา่อาคารดงักล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

3) 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งในแต่
ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 
โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือ
ในน่านน ้าไทย พ.ศ. 2546 เป็นตน้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4) 
เอกสารหรือหลกัฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมาย
ก าหนดใหมี้การประเมินผลกระทบ เช่น รายงาน
การวิเคราะห์ผลกระทบส่ิงแวดลอ้ม (EIA) รายงาน

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

การประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

5) 
ผลการตรวจวดัคุณภาพดา้นส่ิงแวดลอ้ม (ในแต่ละ
ประเภทกิจการท่ีก าหนด) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

6) 
ใบรับรองแพทยแ์ละหลกัฐานแสดงวา่ผา่นการ
อบรมเร่ืองสุขาภิบาลอาหาร (กรณียืน่ขออนุญาต
กิจการท่ีเก่ียวขอ้งกบัอาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการ
ส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

 
35. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกจิกำรท่ีเป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ ฉบับละไม่เกนิ 10,000 บำทต่อปี (คิดตำม

ประเภทและขนำดของกจิกำร) 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)    

 
36. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 



 
37. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  
 

38. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยติดเช้ือ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยติดเช้ือ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
3) กฎกระทรวงว่าด้วยการก าจัดมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 22/07/2015 15:53  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุข  เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ 



2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 
 

12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
             ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยติดเช้ือ โดยท าเป็นธุรกิจหรือไดรั้บประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ ตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อ
เจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน 
ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
  2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
 (1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไม่มีประวติัถูกด าเนินคดีดา้นการจดัการมูลฝอยท่ีไม่ถูกสุขลกัษณะ 
  (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
 (3) หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นสุขลกัษณะการก าจดัมูลฝอยติดเช้ือ และดา้นคุณสมบติัของผูป้ฏิบติังานถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของ
ทอ้งถ่ิน) 
  (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณา
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยติดเช้ือ พร้อมหลกัฐานท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด 

15 นาที - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน) 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 
 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  า
ขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการไดใ้นขณะนั้น ให้จดัท าบนัทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  า
ขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผูข้อใบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมใหค้รบถว้น ตามท่ีก าหนดใน
แบบบนัทึกความบกพร่องให้เจา้หนา้ท่ีส่งคืน
ค าขอและเอกสาร พร้อมแจง้เป็นหนงัสือถึงเหตุ
แห่งการคืนดว้ย และแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 
56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง 
(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2557) 



 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
หากพน้ก าหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้
แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับท า
การก าจดัมูลฝอยติดเช้ือแก่ผูข้ออนุญาตทราบ พร้อม
แจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้น ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาต
ทราบทุก 7 วนั จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ 
พร้อมส าเนาแจง้ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัรา
และระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด จะตอ้ง
เสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ี
คา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 



15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 
หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานท่ีก าจดัมูลฝอยติดเช้ือ
ท่ีไดรั้บใบอนุญาตและมีการด าเนินกิจการท่ีถูกตอ้งตาม
หลกัสุขาภิบาล โดยมีหลกัฐานสัญญาวา่จา้งระหวา่งผู ้
ขนกบัผูก้  าจดัมูลฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

3) 

แผนการด าเนินงานในการก าจดัมูลฝอยท่ีแสดง
รายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงาน ความพร้อมดา้น
ก าลงัคน งบประมาณ วสัดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหาร
จดัการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

4) 
เอกสารหรือหลกัฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจา้หนา้ท่ี
ควบคุม ก ากบั ในการจดัการมูลฝอยติดเช้ือ อยา่งนอ้ย 2 
คน 1) คุณสมบติัส าเร็จการศึกษาไม่ต ่ากวา่ปริญญาตรี

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หรือเทียบเท่าในสาขาวิชาวิทยาศาสตร์ ในดา้น
สาธารณสุข สุขาภิบาล ชีววิทยา และวิทยาศาสตร์
การแพทย ์ดา้นใดดา้นหน่ึง         2) คุณสมบติัส าเร็จ
การศึกษาไม่ต ่ากวา่ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิ
ชการวิศวกรรมศาสตร์ในดา้นสุขาภิบาล วิศวกรรม
ส่ิงแวดลอ้ม และวิศวกรรมเคร่ืองกล ดา้นใดดา้นหน่ึง 

5) 

เอกสารแสดงให้เห็นวา่ผูป้ฏิบติังานท่ีท าหนา้ท่ีก าจดัมูล
ฝอยติดเช้ือผา่นการฝึกอบรมการป้องกนัและระงบัการ
แพร่เช้ือหรืออนัตรายท่ีอาจเกิดจากมูลฝอยติดเช้ือ (ตาม
หลกัสูตรและระยะเวลาตามท่ีกระทรวงสาธารณสุข
ก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

6) 
ใบรับรองแพทยห์รือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพ
ประจ าปีของผูป้ฏิบติังานในการก าจดัมูลฝอยติดเช้ือ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยติดเช้ือ ฉบับละไม่เกนิ 10,000 บำทต่อปี 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท  (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)    

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานเทศบาลต าบลไหล่หิน 



บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  
 

19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 11/09/2558 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั

ล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยท่ัวไป 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยทัว่ไป 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 22/07/2015 16:03  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุข  เทศบาลต าบลจะน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ  2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 



 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
         ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัมูลฝอยทัว่ไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือไดรั้บประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ ตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้
พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน ณ 
กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
  2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
 (1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไม่มีประวติัถูกด าเนินคดีดา้นการจดัการมูลฝอยท่ีไม่ถูกสุขลกัษณะ 
  (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
  (3) หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นสุขลกัษณะการก าจดัมูลฝอยทัว่ไป และดา้นคุณสมบติัของผูป้ฏิบติังานถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของ
ทอ้งถ่ิน) 
  (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ท าการก าจดัมูลฝอยทัว่ไป พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
 

15 นาที - (1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน) 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอให้

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้น ใหจ้ดัท าบนัทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

2. หากผูข้ออนุญาตไม่แกไ้ขค าขอ
หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถว้น ตามท่ีก าหนดในแบบ
บนัทึกความบกพร่องให้เจา้หนา้ท่ี
ส่งคืนค าขอและเอกสาร พร้อมแจง้
เป็นหนงัสือถึงเหตุแห่งการคืนดว้ย 
และแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบติั
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ แนะน า
ใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้ง
และครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบติัราชการทางปกครอง (ฉบบั
ท่ี 2)  
พ.ศ. 2557)) 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด หากพน้
ก าหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุ
หรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการ
ก าจดัมูลฝอยทัว่ไปแก่ผูข้ออนุญาตทราบ พร้อมแจง้สิทธิใน
การอุทธรณ์ 
 
 

8 วนั - (1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่
อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 
วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้น ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ ้
ขออนุญาตทราบทุก 7 วนั จนกวา่
จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อมส าเนา
แจง้ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ี
ก าหนด จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้น
อีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 



 
14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานท่ีก าจดัมูล
ฝอยทัว่ไปท่ีไดรั้บใบอนุญาตและมีการด าเนิน
กิจการท่ีถูกตอ้งตามหลกัสุขาภิบาล โดยมี
หลกัฐานสัญญาวา่จา้งระหวา่งผูข้นกบัผูก้  าจดั
มูลฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

3) 
แผนการด าเนินงานในการก าจดัมูลฝอยท่ี
แสดงรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงาน ความ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พร้อมดา้นก าลงัคน งบประมาณ วสัดุอุปกรณ์ 
และวิธีการบริหารจดัการ 

4) 

เอกสารแสดงให้เห็นวา่ผูป้ฏิบติังานท่ีท าหนา้ท่ี
ก าจดัมูลฝอยทัว่ไปผา่นการฝึกอบรมดา้น
สุขอนามยัและความปลอดภยัจากการท างาน 
(ตามหลกัเกณฑท่ี์ทอ้งถ่ินก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

5) 
ใบรับรองแพทยห์รือเอกสารแสดงการตรวจ
สุขภาพประจ าปีของผูป้ฏิบติังานในการก าจดั
มูลฝอยทัว่ไป 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

6) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงวุฒิการศึกษาของ
เจา้หนา้ท่ีควบคุม ก ากบั ในการจดัการมูลฝอย
ทัว่ไป อยา่งนอ้ย 2 คน    1. คุณสมบติัส าเร็จ
การศึกษาไม่ต ่ากวา่ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าใน
สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ในดา้นสาธารณสุข 
สุขาภิบาล อนามยัส่ิงแวดลอ้ม ดา้นใดดา้น
หน่ึง         2. คุณสมบติัส าเร็จการศึกษาไม่ต ่า
กวา่ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชการวิ
ศวกรรมศาสตร์ในดา้นสุขาภิบาล วิศวกรรม
ส่ิงแวดลอ้ม และวิศวกรรมเคร่ืองกล ดา้นใด
ดา้นหน่ึง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

 



16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดมูลฝอยท่ัวไป ฉบับละไม่เกนิ 5,000 บำทต่อปี 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท  (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ ((ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน))    

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานเทศบาลต าบลไหล่หิน 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  
19. หมำยเหต ุ
- 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั

ล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรับท ำกำรก ำจัดส่ิงปฏิกูล 
ช่ือกระบวนงำน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัส่ิงปฏิกูล 
1. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
2. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
4. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

5. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
6. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
7. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
8. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
9. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 22/07/2015 15:55  
10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุข  เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 



 
11. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
             ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัส่ิงปฏิกูล โดยท าเป็นธุรกิจหรือไดรั้บประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ ตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้
พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน ณ 
กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
   2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
  (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
  (2) หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นสุขลกัษณะการก าจดัส่ิงปฏิกลู และดา้นคุณสมบติัของผูป้ฏิบติังานถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของ
ทอ้งถ่ิน) 
  (3) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณา
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการก าจดัส่ิงปฏิกูล พร้อมหลกัฐานท่ี
ทอ้งถ่ินก าหนด 
 

15 นาที - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ใหร้ะบุไปตาม
บริบทของทอ้งถ่ิน) 



 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และ
ความครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่
ค  าขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่
สามารถด าเนินการไดใ้นขณะนั้น ใหจ้ดัท าบนัทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ี
และผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

1 ชัว่โมง - (ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ ใหร้ะบุไปตามบริบทของ
ทอ้งถ่ิน 
2. หากผูข้ออนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรือไม่
ส่งเอกสารเพิ่มเติมใหค้รบถว้น ตามท่ี
ก าหนดในแบบบนัทึกความบกพร่องให้
เจา้หนา้ท่ีส่งคืนค าขอและเอกสาร พร้อม
แจง้เป็นหนงัสือถึงเหตุแห่งการคืนดว้ย 
และแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ใหร้ะบุไปตาม
บริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการ
ทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2557)) 

4) 
- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 

8 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ใหร้ะบุไปตาม



        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ิน
ก าหนด หากพน้ก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับท าการก าจดัส่ิงปฏิกูลแก่ผูข้ออนุญาตทราบ 
พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
 
 

บริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจ
ออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ี
เอกสารถูกตอ้งและครบถว้น ใหแ้จง้การ
ขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบทุก 7 วนั 
จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อมส าเนา
แจง้ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตาม
อตัราและระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ใหร้ะบุไปตาม
บริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีคา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

13. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
14. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 



ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 
หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (    เอกสารและหลกัฐาน
อ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินก าหนด) 

2) 
เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานท่ีก าจดัส่ิงปฏิกูลท่ีไดรั้บ
ใบอนุญาตและมีการด าเนินกิจการท่ีถูกตอ้งตามหลกั
สุขาภิบาล 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินก าหนด) 

3) 
แผนการด าเนินงานในการก าจดัส่ิงปฏิกูลท่ีแสดง
รายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงาน ความพร้อมดา้นก าลงัคน 
งบประมาณ วสัดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจดัการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินก าหนด) 

4) 
เอกสารแสดงให้เห็นวา่ผูป้ฏิบติังานท่ีท าหนา้ท่ีก าจดัส่ิง
ปฏิกูลผา่นการฝึกอบรมดา้นสุขอนามยัและความปลอดภยั
จากการท างาน (ตามหลกัเกณฑท่ี์ทอ้งถ่ินก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินก าหนด) 

5) 
ใบรับรองแพทยห์รือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปี
ของผูป้ฏิบติังานในการก าจดัส่ิงปฏิกูล 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน
อ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วน
ทอ้งถ่ินก าหนด) 



15. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรก ำจัดส่ิงปฏิกูล ฉบับละไม่เกนิ 5,000 บำทต่อปี 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ ((ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน))    

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานเทศบาลต าบลไหล่หิน 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  
18. หมำยเหต ุ
 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรับท ำกำรเกบ็ และขนมูลฝอยติดเช้ือ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
3) กฎกระทรวงว่าด้วยการก าจัดมูลฝอยติดเชื้อ พ.ศ. 2545 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 28/07/2015 10:15 /เทศบาลต าบลไหล่หิน  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ 2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 
 

12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
 
 ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือ โดยท าเป็นธุรกิจหรือไดรั้บประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ ตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อ
เจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยืน่ค  าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน 
ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
 
   2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
 
 (1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไม่มีประวติัถูกด าเนินคดีดา้นการจดัการมูลฝอยท่ีไม่ถูกสุขลกัษณะ 
 
  (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
 
 (3) หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นยานพาหนะขนมูลฝอย ดา้นผูข้บัขี่และผูป้ฏิบติังานประจ ายานพาหนะ ดา้นสุขลกัษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยติดเช้ือ
ตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์และมีวิธีการควบคุมก ากบัการขนส่งเพื่อป้องกนัการลกัลอบทิ้งมูลฝอยใหถู้กตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
 
  (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณา
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 



 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือ พร้อม
หลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 

15 นาที เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  า
ขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการไดใ้นขณะนั้น ให้จดัท าบนัทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่
ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

1 ชัว่โมง เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. หากผูข้อใบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอ
หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถว้น 
ตามท่ีก าหนดในแบบบนัทึกความบกพร่อง
ใหเ้จา้หนา้ท่ีส่งคืนค าขอและเอกสาร พร้อม
แจง้เป็นหนงัสือถึงเหตุแห่งการคืนดว้ย และ
แจง้สิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539)) 

3) การพิจารณา เจา้หนา้ท่ีตรวจดา้นสุขลกัษณะ 20 วนั เทศบาลต าบล (1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

     กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

ท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุไปตามบริบทของ
ทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วนั นบัแต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการ
ทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ิน
ก าหนด หากพน้ก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ท าการเก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบ พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
 
 

8 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจ
ออกใบอนุญาตหรือยงัอาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ี
เอกสารถูกตอ้งและครบถว้น ใหแ้จง้การ
ขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบทุก 7 วนั 
จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสร็จ พร้อมส าเนา
แจง้ส านกั ก.พ.ร. ทราบ) 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัรา
และระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
 
 

1 วนั เทศบาลต าบล
ไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

(1. ระยะเวลาใหบ้ริการ ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ
จ านวนเงินท่ีคา้งช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคุมอาคาร (ในกรณีท่ีมีสถานีขนถ่าย) 
หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงคุณวุฒิของ
เจา้หนา้ท่ีรับผิดชอบในการเก็บ และขน
มูลฝอยติดเช้ือ อยา่งนอ้ย หน่ึงคน 
(คุณสมบติัส าเร็จการศึกษาไม่ต ่ากวา่
ปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขา
วิทยาศาสตร์ ดา้นสาธารณสุข สุขาภิบาล 
ชีววิทยา และวิทยาศาสตร์การแพทย ์ดา้น
ใดดา้นหน่ึง) 
  

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

3) 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานท่ีรับ
ก าจดัมูลฝอยติดเช้ือท่ีไดรั้บใบอนุญาต
และมีการด าเนินกิจการท่ีถูกตอ้งตามหลกั
สุขาภิบาล โดยมีหลกัฐานสัญญาวา่จา้ง
ระหวา่งผูข้นกบัผูก้  าจดัมูลฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

4) 
แผนการด าเนินงานในการเก็บขนมูลฝอย
ท่ีแสดงรายละเอียดขั้นตอนการ
ด าเนินงาน ความพร้อมดา้นก าลงัคน 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

งบประมาณ วสัดุอุปกรณ์ และวิธีการ
บริหารจดัการ 

5) 

เอกสารแสดงให้เห็นวา่ผูข้บัขี่และ
ผูป้ฏิบติังานประจ ายานพาหนะผา่นการ
ฝึกอบรมการป้องกนัและระงบัการแพร่
เช้ือหรืออนัตรายท่ีอาจเกิดจากมูลฝอยติด
เช้ือ (ตามหลกัสูตรและระยะเวลาท่ี
กระทรวงสาธารณสุขก าหนดโดย
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

6) 
ใบรับรองแพทยห์รือเอกสารแสดงการ
ตรวจสุขภาพประจ าปีของผูป้ฏิบติังานใน
การเก็บขนมูลฝอยติดเช้ือ 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรเกบ็ และขนมูลฝอยติดเช้ือ ฉบับละไม่เกนิ 10,000 บำทต่อปี 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ ((ระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน))    

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง , โทร. ๐ ๗๔๒๐ ๗๑๐๑ , www.chanacity.go,th 

หมายเหต ุ(ระบุส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ช่องทางการร้องเรียน) 



2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)  
 

19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 11/09/2558 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรับท ำกำรเกบ็ และขนมูลฝอยท่ัวไป 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไป 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 22/07/2015 15:50  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุข  เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (- องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินสามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ 
- ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 



 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
                ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือไดรั้บประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ ตอ้งยืน่ขอ
อนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนด
ของทอ้งถ่ิน ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
2.เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
  (1) ผูป้ระกอบกิจการท่ีประสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไม่มีประวติัถูกด าเนินคดีดา้นการจดัการมูลฝอยท่ีไม่ถูกสุขลกัษณะ 
  (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
  (3) หลกัเกณฑด์า้นคุณสมบติัของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นยานพาหนะขนมูลฝอยทัว่ไป ดา้นผูข้บัขี่และผูป้ฏิบติังานประจ ายานพาหนะ ดา้นสุขลกัษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอย
ทัว่ไปตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์และมีวิธีการควบคุมก ากบัการขนส่งเพื่อป้องกนัการลกัลอบทิ้งมูลฝอยถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
 (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน.... 
 
 หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณา
ภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไป พร้อม
หลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 

15 นาที - (1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ใหร้ะบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน) 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  า
ขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการไดใ้นขณะนั้น ให้จดัท าบนัทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลกัฐานยืน่เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ีและผูย้ืน่
ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ใหร้ะบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2.  หากผูข้อใบอนุญาตไม่แกไ้ขค า
ขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถว้น ตามท่ีก าหนดในแบบ
บนัทึกความบกพร่องให้เจา้หนา้ท่ี
ส่งคืนค าขอและเอกสาร พร้อมแจง้
เป็นหนงัสือถึงเหตุแห่งการคืนดว้ย 
และแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบติั
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ 
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน 30 วนั นบั
แต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธี



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ปฏิบติัราชการทางปกครอง (ฉบบัท่ี 
2)  
พ.ศ. 2557))  

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ิน
ก าหนด หากพน้ก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ท าการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไปแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบ พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 
 
 

8 วนั - (1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ใหร้ะบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่
อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วนั นบั
แต่วนัท่ีเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาต
ทราบทุก 7 วนั จนกวา่จะพิจารณา
แลว้เสร็จ พร้อมส าเนาแจง้ส านกั 
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัรา
และระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลาการใหบ้ริการ ส่วน
งาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบริบทของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาท่ี
ก าหนด จะตอ้งเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีก



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 
(ในกรณีท่ีมีสถานีขนถ่าย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

2) 

แผนการด าเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดง
รายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงาน ความพร้อมดา้น
ก าลงัคน งบประมาณ วสัดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหาร
จดัการ 

- 0 1 ฉบบั ( เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

3) 
เอกสารแสดงให้เห็นวา่ผูข้บัขี่และผูป้ฏิบติังานประจ า
ยานพาหนะผา่นการฝึกอบรมดา้นการจดัการมูลฝอย
ทัว่ไป (ตามหลกัเกณฑท่ี์ทอ้งถ่ินก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

4) 
ใบรับรองแพทยห์รือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพ
ประจ าปีของผูป้ฏิบติังานในการเก็บขนมูลฝอย 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอ่ืนๆ ตามท่ี
ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนด) 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อตัรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรเกบ็ และขนมูลฝอยท่ัวไป ฉบับละไม่เกนิ 5,000 บำทต่อปี (ระบุตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
หมำยเหตุ (อัตราค่าธรรมเนียมระบุตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน)    

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานเทศบาลต าบลไหล่หิน 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 



 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต (เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนดของถ่ิน)  

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 11/09/2558 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอเปลีย่นผู้ควบคุมงำน 
 
20. ช่ือกระบวนงำน:การขอเปล่ียนผูค้วบคุมงาน 
21. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลไหล่หินอ าเภอจะนะจงัหวดัสงขลา 
22. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
23. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
24. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

25. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
26. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
27. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดย

อาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5วนั 

28. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
29. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 27/07/2015 11:14  
30. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการกองช่างเทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 



 
31. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
กรณีผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะบอกเลิกตวัผูค้วบคุมงานท่ีไดแ้จง้ช่ือไวห้รือผูค้วบคุมงานจะบอกเลิกการเป็นผูค้วบคุมงานใหมี้หนงัสือแจง้ให้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบในกรณีท่ี
มีการบอกเลิกผูค้วบคุมงานผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตอ้งระงบัการด าเนินการตามท่ีไดรั้บอนุญาตไวก่้อนจนกวา่จะไดมี้หนงัสือแจง้ช่ือและส่งหนงัสือแสดงความยนิยอมของผู ้
ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินแลว้ 
 
32. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ขอเปล่ียนผูค้วบคุมงานพร้อมเอกสาร 
 

1 วนั กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

(เทศบาลต าบลไหล่หิน) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอเปล่ียนผูค้วบคุมงาน 
 

2 วนั กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

(เทศบาลต าบลไหล่หิน) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจสอบการด าเนินการตาม
ใบอนุญาตวา่ถึงขั้นตอนใดและแจง้ใหผู้ข้อเปล่ียนผู ้
ควบคุมงานทราบ (น.1) 
 

2 วนั กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

(เทศบาลต าบลไหล่หิน) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วนั 
 

33. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 



 
 
34. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนงัสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

ส าเนาหนงัสือท่ีไดแ้จง้ใหผู้ค้วบคุม
งานคนเดิมทราบวา่ไดบ้อกเลิกมิให้
เป็นผูค้วบคุมงานแลว้พร้อมหลกัฐาน
แสดงการรับทราบของผูค้วบคุมงาน
คนเดิม (แบบน. 5) 

- 0 1 ชุด (กรณีผูไ้ดรั้บใบอนุญาตหรือใบรับแจง้บอกเลิกผู ้
ควบคุมงานคนเดิมและแจง้ช่ือผูค้วบคุมงานคน
ใหม่) 

2) 
หนงัสือแสดงความยนิยอมของผู ้
ควบคุมงานคนใหม่ตามมาตรา 30  
วรรคสอง (แบบน. 8) 

- 1 0 ชุด (กรณีผูไ้ดรั้บใบอนุญาตหรือใบรับแจง้บอกเลิกผู ้
ควบคุมงานคนเดิมและแจง้ช่ือผูค้วบคุมงานคน
ใหม่) 

3) 
ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดดัแปลงร้ือ
ถอนหรือเคล่ือนยา้ยอาคารแลว้แต่
กรณี 

- 0 1 ชุด (กรณีผูไ้ดรั้บใบอนุญาตหรือใบรับแจง้บอกเลิกผู ้
ควบคุมงานคนเดิมและแจง้ช่ือผูค้วบคุมงานคน
ใหม่) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

4) 

ส าเนาหนงัสือแจง้การบอกเลิกผู ้
ควบคุมงาน (แบบน. 7) 

- 0 1 ชุด (กรณีผูค้วบคุมงานคนเดิมไดแ้จง้บอกเลิกการเป็น
ผูค้วบคุมงานไวแ้ลว้และผูไ้ดรั้บใบอนุญาตหรือใบ
รับแจง้ประสงคจ์ะแจง้ช่ือผูค้วบคุมงานคนใหม่ให้
เจา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบ) 

 
35. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. 

2522 
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE  

 
36. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนเทศบาลต าบลไหล่หิน 

หมายเหต(ุ074-207101) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนwww.laihin.go.th 

หมายเหต-ุ 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนยบ์ริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 



37. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
38. หมำยเหต ุ
 

วันท่ีพมิพ์ 10/09/2558 
สถำนะ รออนุมติัขั้นท่ี 2 โดยส านกังานก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 



คู่มือส ำหรับประชำชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ิน 

และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  45 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 27/07/2015 11:17  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองช่าง  เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 



 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
โดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วนั 
นบัแต่วนัท่ีไดรั้บค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนดเวลา 
ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วนั แต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลา 
หรือตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ั้นแลว้แต่กรณี 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ค  าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
ในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกส
ารประกอบการขออนุญาต 
 

2 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
ในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินด าเนินการตรวจสอบกา
รใชป้ระโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายวา่ดว้ยการผั
งเมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจดัท าผงับริเ
วณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ีย
วขอ้ง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม 

7 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
ในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร) 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

เร่ืองเขตปลอดภยัในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จดัสรรท่ีดิน ฯ 
 

4) 

การลงนาม/คณะกรรมก
ารมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปล
นและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจง้ใหผู้ข้อมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาค
าร (น.1) 
 

35 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
ในพื้นท่ีท่ีจะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรม

ดา) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

2) หนงัสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบ ข. 
1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 
ขนาดเท่าตน้ฉบบัทุกหนา้ 
พร้อมเจา้ของท่ีดินลงนามรับรองส าเนา 
ทุกหนา้  
กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่เจา้ของท่ีดินตอ้งมีหนั
งสือยนิยอมของเจา้ของท่ีดินใหก่้อสร้างอาค
ารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผูข้ออนุญาต) 

3) 

ใบอนุญาตใหใ้ชท่ี้ดินและประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบบัต่ออาย ุ
หรือใบอนุญาตใหใ้ชท่ี้ดินและประกอบกิจก
าร (ส่วนขยาย) 
พร้อมเง่ือนไขและแผนผงัท่ีดินแนบทา้ย 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูข้ออนุญาต) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(กรณีอาคารอยูใ่นนิคมอุตสาหกรรม) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ 
ตอ้งมีหนงัสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 
๓๐ บาท 
พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
ส าเนาทะเบียนบา้น 
หรือหนงัสือเดินทางของผูม้อบและผูรั้บมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูข้ออนุญาต) 

5) 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
และส าเนาทะเบียนบา้นของผูมี้อ านาจลงนา
มแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบอ านาจเจา้ของท่ีดิน 
(กรณีเจา้ของท่ีดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผูข้ออนุญาต) 

6) 
หนงัสือยนิยอมใหชิ้ดเขตท่ีดินต่างเจา้ของ 
(กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูข้ออนุญาต) 

7) 

หนงัสือรับรองของสถาปนิกผูอ้อกแบบพร้อ
มส าเนาใบอนุญาตเป็น                
ผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ 
ขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมคว
บคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบแล
ะควบคุมงาน) 

8) หนงัสือรับรองของวิศวกรผูอ้อกแบบพร้อม - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบแล



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวก
รรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ 
ขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุ
ม) 

ะควบคุมงาน) 

9) 

แผนผงับริเวณ แบบแปลน 
รายการประกอบแบบแปลน 
ท่ีมีลายมือช่ือพร้อมกบัเขียนช่ือตวับรรจง 
และคุณวุฒิ ท่ีอยู ่ของสถาปนิก 
และวิศวกรผูอ้อกแบบ 
ตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบแล
ะควบคุมงาน) 

10) 

รายการค านวณโครงสร้าง 
แผน่ปกระบุช่ือเจา้ของอาคาร ช่ืออาคาร 
สถานท่ีก่อสร้าง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู ่
ของวิศวกรผูค้  านวณพร้อมลงนามทุกแผน่          
(กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
อาคารท่ีก่อสร้างดว้ยวสัดุถาวรและทนไฟเป็
นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยูใ่นบริเวณท่ีต้
องมีการค านวณใหอ้าคารสามารถรับแรงสั่น
สะเทือนจากแผ่นดินไหวได ้
ตามกฎกระทรวง ก าหนดการรับน ้าหนกั 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบแล
ะควบคุมงาน) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ความตา้นทาน ความคงทนของอาคาร 
และพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการตา้นทานแ
รงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 
ตอ้งแสดงรายละเอียดการค านวณ 
การออกแบบโครงสร้าง 

11) 

กรณีใชห้น่วยแรงเกินกวา่ค่าท่ีก าหนดในกฎ
กระทรวงฉบบัท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใชค้่า fc > 
65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. 
ใหแ้นบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่
นคงแขง็แรงของวสัดุท่ีรับรองโดยสถาบนัท่ีเ
ช่ือถือได ้วิศวกรผูค้  านวณและผูข้ออนุญาต 
ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบแล
ะควบคุมงาน) 

12) 

กรณีอาคารท่ีเขา้ข่ายตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 
48 พ.ศ. 2540 
ตอ้งมีระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหลก็เสริม 
หรือ คอนกรีตหุม้เหลก็ 
ไม่นอ้ยกวา่ท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรับรองอตัราการทนไฟจากสถ
าบนัท่ีเช่ือถือไดป้ระกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบแล
ะควบคุมงาน) 

13) 
หนงัสือยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงานของสถาปนิ
กผูค้วบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญา

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบแล
ะควบคุมงาน) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพ  
สถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตอ้งมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

14) 

หนงัสือยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงานของวิศวกร
ผูค้วบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตอ้งมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูอ้อกแบบแล
ะควบคุมงาน) 

15) 
แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบขอ
งอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติมส าหรับก
รณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

16) 
หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกร
รมควบคุมของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบปรับ
อากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติมส าหรับก
รณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

17) 
หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกร
รมควบคุมของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้
า 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติมส าหรับก
รณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

18) 
หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกร
รมควบคุมของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบป้อง
กนัเพลิงไหม ้

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติมส าหรับก
รณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

19) 
หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกร
รมควบคุมของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบบ าบั

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติมส าหรับก
รณีเป็นอาคารสูง 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ดน ้าเสียและการระบายน ้าทิ้ง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

20) 
หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกร
รมควบคุมของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบประ
ปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติมส าหรับก
รณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

21) 
หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกร
รมควบคุม ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติมส าหรับก
รณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 

2522 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท  (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE   

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน 

หมายเหต ุ(074-207101) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 



 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั

ล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตเคล่ือนย้ำยอำคำร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคาร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดย

อาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  45 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 27/07/2015 11:21  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองช่าง เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 



 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วนั นบัแต่วนัท่ีได้
รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายในก าหนดเวลา ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราว 
คราวละไม่เกิน 45วนั แต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลา หรือตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ั้นแลว้แต่
กรณี 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ขออนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคาร พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคาร) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

2 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจดัท าผงับริเวณแผน
ท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เร่ืองเขตปลอดภยั
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จดัสรรท่ีดิน ฯ 

7 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคาร) 

4) การลงนาม/ เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลน 35 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในพื้นท่ีท่ีจะขอ



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

และพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจง้ใหผู้ ้
ขอมารับใบอนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคาร (น.1) 

อนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนงัสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค าขออนุญาตเคล่ือนยา้ยอาคาร (แบบ ข. 2) - 1 0 ชุด - 

2) 
โฉนดท่ีดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าตน้ฉบบัทุก
หนา้ พร้อมเจา้ของท่ีดินลงนามรับรองส าเนาทุกหนา้  

- 0 1 ชุด - 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่เจา้ของท่ีดินตอ้งมีหนงัสือ
ยนิยอมของเจา้ของท่ีดินใหเ้คล่ือนยา้ยอาคารไปไวใ้น
ท่ีดิน 

3) 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ตอ้งมีหนงัสือมอบอ านาจติด
อากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวั
ประชาชน ส าเนาทะเบียนบา้น หรือหนงัสือเดินทาง
ของผูม้อบและผูรั้บมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด - 

4) 
หนงัสือมอบอ านาจเจา้ของท่ีดิน (กรณีผูข้ออนุญาต
ไม่ใช่เจา้ของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) 
ส าเนาบตัรประชาชนและส าเนาทะเบียนของผูมี้อ านาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบอ านาจเจา้ของท่ีดิน 
(กรณีนิติบุคคลเป็นเจา้ของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนงัสือรับรองของสถาปนิกผูอ้อกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนงัสือรับรองของวิศวกรผูอ้อกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) แผนผงับริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบ - 5 0 ชุด - 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แปลน 

9) 
รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือช่ือ เลข
ทะเบียนของวิศวกรผูอ้อกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) 
หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 
4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11) 
หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 
4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน 

หมายเหต ุ(074-207101) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 



หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในท่ีหรือทำงสำธำรณะ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ , พระราชบญัญติัรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของ

บา้นเมือง พ.ศ.๒๕๓๕  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 4  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 5  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 1  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ 16/07/2558 10:52/อดุลยเ์ดชา  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
 

12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์วิธีการ 
         ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ (ตามเขตประกาศควบคุมการจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะในลกัษณะใดลกัษณะหน่ึงท่ีเจา้
พนกังานทอ้งถ่ินก าหนดดว้ยความเห็นชอบของเจา้พนกังานจราจร) ตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยืน่ค าขอตาม
แบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน ณ กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม เทศบาลต าบลไหล่หิน 
 2. เง่ือนไขในการยืน่ค าขอ (ตามท่ีระบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารท่ีถูกตอ้งและครบถว้น 
 (2) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ี
หรือทางสาธารณะ พร้อมหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
 
เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ และความครบถว้น
ของเอกสารหลกัฐานทนัที 
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ต่อผูย้ืน่ค  าขอให้
แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้น
ขณะนั้น ใหจ้ดัท าบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานยืน่เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยใหเ้จา้หนา้ท่ี

0 ถึง 15 นาที เทศบาลต าบลไหล่
หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

- 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

และผูย้ืน่ค  าขอลงนามไวใ้นบนัทึกนั้นดว้ย 
 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจดา้นสุขลกัษณะ 
    กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ แนะน าให้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
  
 

1 ถึง 3 วนั เทศบาลต าบลไหล่
หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

การแจง้ผลการพิจารณา 
การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่   ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด หากพน้ก าหนด
ถือวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้วั
อนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทาง
สาธารณะ แก่ผูข้ออนุญาตทราบ พร้อมแจง้สิทธิในการอุทธรณ์ 

1 วนั เทศบาลต าบลไหล่
หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

(ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
    ผูข้ออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินก าหนด  
พร้อมรับใบอนุญาต ) 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   5 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 1 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ใบรับรองแพทยข์องผูรั้บใบอนุญาตและ
ผูช่้วยจ าหน่าย คนละ 1 ใบ 

- 1 1 ฉบบั - 

2) แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจ าหน่ายสินคา้ - 1 1 ฉบบั - 

3) 
รูปถ่ายขนาด 1 น้ิว (ผูรั้บใบอนุญาต 2 รูป , 
ผูช่้วยจ าหน่าย 2 รูป) 

- 2 0 ชุด - 



16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในท่ีหรือทำงสำธำรณะ  จ ำหน่ำยโดยวิธีกำรจัดวำงสินค้ำในที่ใดที่หนึ่งโดย

ปกติ 
 ค่ำธรรมเนียม 500 บาท 
หมำยเหตุ (จ าหน่ายโดยลักษณะเร่ขาย  ฉบับละ 50 บาทต่อปี)    

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต / ต่ออายใุบอนุญาต 

-  
19. หมำยเหต ุ

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั

ล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตท ำกำรโฆษณำด้วยกำรปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกำศ หรือใบปลวิท่ีสำธำรณะ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนุญาตท าการโฆษณาดว้ยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผน่ประกาศ หรือใบปลิวท่ีสาธารณะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมติั  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พ.ร.บ.การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมือง พ.ศ.2535  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  12 นาที  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตท าการโฆษณาดว้ยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวท่ีสาธารณะ 06/08/2558 15:04

  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านักงานเทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 



 
 

12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ไม่มีขอ้มูลหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูป้ระสงคจ์ะขออนุญาต ยืน่
แบบค าร้องขอ 
 

3 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง - 

2) 
การพิจารณา 
 

ตรวจสอบเอกสารพร้อม
เสนอพนกังานเจา้หนา้ท่ี 
 

5 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง - 

3) 
การพิจารณา 
 

ค านวณค่าธรรมเนียม ช าระ
เงิน รับใบเสร็จรับเงิน 
 

3 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง - 

4) 
การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
 

รับใบอนุญาต 
 

1 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   0 - 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 



 
 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
ส าเนาทะเบียนบา้น/บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

1 1 ฉบบั - 

2) 
รูปแบบป้ายโฆษณา เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั

ล าปาง 
1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) 1.ค่ำธรรมเนียมในอนุญำตปิดแผ่นประกำศ หรือเขียนข้อควำมหรือภำพ ติดตั้ง เขียนป้ำย หรือเอกสำร หรือทิง้ 

หรือโปรยแผ่นประกำศเพ่ือโฆษณำแก่ประชำชนแผ่นละ 200 บำท ก ำหนดระยะเวลำ 60 วัน รำยละเอยีดดูได้ท่ีงำน 
รักษำควำมสงบ ส ำนักปลดัเทศบำล เทศบำลต ำบลไหล่หิน 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    



 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน โทรศพัท ์074-207103 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 10/09/2558 
สถำนะ คู่มือประชาชนอยูร่ะหวา่งการจดัท า / แกไ้ข (User) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตเปลีย่นกำรใช้อำคำรตำมมำตรำ 33 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ :  พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออก

โดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  25 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 27/07/2015 11:06  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองช่าง  เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 



 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
กรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารซ่ึงไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใชป้ระสงคจ์ะใชห้รือยนิยอมใหบุ้คคลใดใชอ้าคารดงักล่าวเพื่อกิจการควบคุมการใช ้และกรณี
เจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารประเภทควบคุมการใชส้ าหรับกิจการหน่ึง หระสงคใ์ชเ้ป็นอาคารประเภทควบคุมการใชส้ าหรับอีกกิจกรรมหน่ึง จะตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจาก
เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน หรือไดแ้จง้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบแลว้ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ขออนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร พร้อมเอกสาร 1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

5 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจดัท าผงับริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เร่ืองเขตปลอดภยัในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ และ พรบ.
จดัสรรท่ีดิน ฯ 

7 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร) 

4) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับ

12 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในพื้นท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร) 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร (น.5) 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   25 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนงัสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) แบบค าขออนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร (แบบ ข. 3) - 1 0 ชุด - 

2) 
ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจา้ของอาคาร หรือผู ้
ครอบครองอาคาร 

- 0 1 ชุด - 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

3) 
หนงัสือแสดงความยนิยอมจากเจา้ของอาคาร (กรณีผูค้รอบครอง
อาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 
ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคาร (เฉพาะกรณีท่ี
อาคารท่ีขออนุญาตเปลี่ยนการใชไ้ดรั้บใบรับรองหรือไดรั้บ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอ้าคารมาแลว้) 

- 1 0 ชุด - 

5) แผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน - 5 0 ชุด - 

6) 

รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือช่ือ เลขทะเบียนของ
วิศวกร ผูอ้อกแบบ (เฉพาะกรณีท่ีการเปล่ียนแปลงการใชอ้าคาร 
ท าใหมี้การเปล่ียนแปลงน ้าหนกับรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้น 
กวา่ท่ีไดรั้บอนุญาตไวเ้ดิม 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนงัสือรับรองของวิศวกรผูอ้อกแบบและค านวณ พร้อมส าเนา
หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคาร มีลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท  (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    

 



17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน 

หมายเหต ุ(074-207101) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 
 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ือง ก าหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เร่ือง ก าหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เร่ือง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เร่ือง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เร่ือง  ก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555   
9) ค าส่ังส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี 1/2553  เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เร่ือง  ก าหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาที  



 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 19/07/2015 12:52  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลไหล่หิน 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 

 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ตามพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ.2499 และ (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2549 และตามแผนการกระจายอ านาจให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ฉบบัท่ี 2 พ.ศ.2551 และแผนการ
ปฏิบติัการก าหนดขั้นตอนการกระจายอ านาจใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2) ก าหนดใหก้รมพฒันาธุรกิจการคา้ ถ่ายโอนจดทะเบียนพาณิชย ์ตาม
พระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูป้ระกอบการยืน่ค าร้องพร้อมเอกสารประกอบใหเ้จา้หนา้ท่ี
ตรวจสอบ 

5 นาที - - 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีท าการออกส ารวจสถานท่่ีตั้ง 20 นาที - - 

3) 
การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีจดัท ารายการจดทะเบียนพาณิชย ์
 

10 นาที - - 

4) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผูป้ระกอบการช าระค่าธรรมเนียมในการจดทะเบียนพาณิชย์
และรับใบเสร็จรับเงินและในทะเบียนพาณิชยกิจ 
 

5 นาที - - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   40 นาที 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

 
 



 
 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ส าเนาโฉนดท่ีดิน - 0 1 ฉบบั - 
2) สัญญาซ้ือขายโรงงาน - 0 1 ฉบบั - 
3) สัญญาเช่าโรงเรือน/ท่ีดิน - 1 0 ฉบบั - 
4) แผนท่ีตั้งสถานประกอบการ - 1 0 ฉบบั - 

5) 
ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร/ใบอนุญาต
ตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 
หลกัฐานอ่่ืน ๆ ท่ีแสดงการเร่ิมใช้
ประโยชน์ทรัพยสิ์น 

- 1 0 ฉบบั - 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) จดทะเบียนพำนิชย์ตั้งใหม่ 

 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    

2) จดทะเบียนเปลีย่นแปลงรำยกำรจดทะเบียน 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    

3) จดทะเบียนเลกิประกอบพำนิชยกจิ 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 



บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    
4) ค่ำธรรมเนียม ขอให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ออกใบแทนใบทะเบียนพำนิชยกจิ 

 ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    

5) ค่ำธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสำรเกีย่วกบักำรจดทะเบียนพำณิชย์ของผู้ประกอบพำณิชยกจิรำยหน่ึง 
 ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    

6) ค่ำธรรมเนียมขอให้พนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีคัดส ำเนำและรับรองเกีย่วกบักำรจดทะเบียนพำณิชย์ของผู้ประกอบพำณิชย
กจิรำยหนึ่ง 
 ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน โทรศพัท ์074-207103 ต่อ 17 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน เวบ็ไซต ์ : www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมำยเหต ุ



 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การแจง้ก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจง้  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดย

อาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  45 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 27/07/2015 10:47  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองช่าง  เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 



 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
เม่ือผูแ้จง้ไดด้ าเนินการแจง้ แลว้ เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก าหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ั้นภายในวนัท่ีไดรั้บแจง้ ใน
กรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพบในภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มูลหรือยืน่เอกสารไวไ้ม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นมาตรา 39ทวิ ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมี
อ านาจสั่งใหผู้แ้จง้มาด าเนินการ แกไ้ขใหถู้กตอ้งหรือครบถว้นภายใน 7วนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ค าสั่งดงักล่าว และภายใน 120วนันบัแต่วนัท่ีไดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา 39
ทวิ หรือนบัแต่วนัท่ีเร่ิมการก่อสร้างอาคารตามท่ีไดแ้จง้ไว ้ถา้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดต้รวจพบวา่การก่อสร้างอาคารท่ีไดแ้จง้ไว ้แผนผงับริเวณ แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารท่ีไดย้ืน่ไวต้ามมาตรา 39ทวิ ไม่ถูกตอ้งตามบทบญัญติัแห่งพระราชบญัญติัน้ี กฎกระทรวง หรือขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินท่ีออกตาม
พระราชบญัญติัน้ี หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งให้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีหนงัสือแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวิ ทราบโดยเร็ว 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่แจง้ก่อสร้างอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับ
แจง้ 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในพื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการก่อสร้างอาคาร) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ
แจง้ 

2 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในพื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการก่อสร้างอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจดัท าผงับริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เร่ืองเขตปลอดภยัในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ และ พรบ.จดัสรรท่ีดิน ฯ 

7 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในพื้นท่ีท่ีจะ
ด าเนินการก่อสร้างอาคาร) 

4) การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและมี 35 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในพื้นท่ีท่ีจะ



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 หนงัสือแจง้ผูย้ืน่แจง้ทราบ ด าเนินการก่อสร้างอาคาร) 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45 วนั 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนงัสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบการแจง้ก่อสร้างอาคารตามท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ก าหนด และกรอกขอ้ความใหค้รบถว้น 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูแ้จง้
ก่อสร้างอาคาร) 

2) 
โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าตน้ฉบบัทุกหนา้ 
พร้อมเจา้ของท่ีดินลงนามรับรองส าเนา ทุกหนา้  กรณีผู ้
แจง้ไม่ใช่เจา้ของท่ีดินตอ้งมีหนงัสือยนิยอมของเจา้ของ

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผูแ้จง้
ก่อสร้างอาคาร) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ท่ีดิน           ใหก่้อสร้างอาคารในท่ีดิน 

3) 

ใบอนุญาตใหใ้ชท่ี้ดินและประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบบัต่ออาย ุหรือ
ใบอนุญาตใหใ้ชท่ี้ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) 
พร้อมเง่ือนไขและแผนผงัท่ีดินแนบทา้ย (กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูแ้จง้
ก่อสร้างอาคาร) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ตอ้งมีหนงัสือมอบอ านาจ ติด
อากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวั
ประชาชน ส าเนาทะเบียนบา้น หรือหนงัสือเดินทางของผู ้
มอบและผูรั้บมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูแ้จง้
ก่อสร้างอาคาร) 

5) 
บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้นของผูมี้
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบอ านาจเจา้ของท่ีดิน 
(กรณีเจา้ของท่ีดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผูแ้จง้
ก่อสร้างอาคาร) 

6) 
หนงัสือยนิยอมใหชิ้ดเขตท่ีดินต่างเจา้ของ (กรณีก่อสร้าง
อาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผูแ้จง้
ก่อสร้างอาคาร) 

7) 
หนงัสือรับรองของสถาปนิกผูอ้อกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(ระดบัวุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ) 

8) 
หนงัสือรับรองของวิศวกรผูอ้อกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดบั
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

9) 
หนงัสือยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงานของวิศวกรผูค้วบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีตอ้งมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ) 

10) 

หนงัสือยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงานของสถาปนิกผูค้วบคุม
การก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีตอ้งมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ) 

11) 

แผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ี
มีลายมือช่ือพร้อมกบัเขียนช่ือตวับรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู ่
ของสถาปนิก และวิศวกรผูอ้อกแบบ ตามกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ) 

12) 

รายการค านวณโครงสร้าง แผน่ปกระบุช่ือเจา้ของอาคาร 
ช่ืออาคาร สถานท่ีก่อสร้าง ช่ือ คุณวุฒิ ท่ีอยู ่ของวิศวกรผู ้
ค  านวณพร้อมลงนามทุกแผน่          (กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารท่ีก่อสร้างดว้ยวสัดุถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยูใ่นบริเวณท่ีตอ้ง
มีการค านวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผน่ดินไหวได ้ตามกฎกระทรวง ก าหนดการรับน ้าหนกั 
ความตา้นทาน ความคงทนของอาคาร และพื้นดินท่ีรองรับ
อาคารในการตา้นทานแรงสั่นสะเทือนของแผน่ดินไหว 
พ.ศ. 2550 ตอ้งแสดงรายละเอียดการค านวณ การออกแบบ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

โครงสร้าง 

13) 

กรณีใชห้น่วยแรงเกินกวา่ค่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใชค้่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 
173.3 ksc. ใหแ้นบเอกสารแสดงผลการทดสอบความ
มัน่คงแขง็แรงของวสัดุท่ีรับรองโดยสถาบนัท่ีเช่ือถือได ้
วิศวกรผูค้  านวณและผูข้ออนุญาต ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ) 

14) 

กรณีอาคารท่ีเขา้ข่ายตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 48 พ.ศ. 2540 
ตอ้งมีระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหลก็เสริม หรือ คอนกรีต
หุม้เหลก็ ไม่นอ้ยกวา่ท่ีก าหนดในกฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอตัราการทนไฟจากสถาบนัท่ีเช่ือถือได้
ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ) 

15) 

แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ)) 

16) 

หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบปรับอากาศ (ระดบัวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ)) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

17) 

หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า (ระดบัวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ)) 

18) 

หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
และวิศวกรผูอ้อกแบบระบบป้องกนัเพลิงไหม ้(ระดบัวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ)) 

19) 

หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบบ าบดัน ้าเสียและการระบาย
น ้าทิ้ง (ระดบัวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ)) 

20) 

หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบประปา (ระดบัวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ)) 

21) หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม - 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้งยืน่เพิ่มเติม



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบลิฟต ์(ระดบัวุฒิวิศวกร) ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนของ
ผูอ้อกแบบ)) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    

 
 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน 

หมายเหต ุ(074-207101) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน จงัหวดัอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผูว้า่ราชการจงัหวดั 

หมายเหต ุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัด ทุกจังหวัด) 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 



4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับขึน้ทะเบียนเบีย้ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การรับขึ้นทะเบียนเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 
2548 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548

  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  40 นาที  

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับขึ้นทะเบียนเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ 16/07/2558 10:42  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
 
 

12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ตามท่ีกระทรวงมหาดไทยไดป้ระกาศใชร้ะเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548 เพื่อใชใ้นการ
ด าเนินการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพผูป่้วยเอดส์ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ซ่ึงตามนยั ขอ้ 9 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อ
การยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548 ความวา่ ผูป่้วยเอดส์ท่ีมีคุณสมบติัตามขอ้ 6 และมีความประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะห์ให้ยืน่ค าขอต่อผูบ้ริหาร
ทอ้งถ่ินท่ีตนมีภูมิล าเนาอยู ่ในกรณีท่ีผูป่้วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายืน่ค าขอรับการสงเคราะห์ดว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ านาจใหผู้อุ้ปการะมาด าเนินการแทนก็ได ้ณ 
ส านกังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคก์รปกครองทอ้งถ่ินก าหนด 
คุณสมบติัของผูมี้สิทธิไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ 
1. เป็นผูป่้วยเอดส์ท่ีแพทยรั์บรองและท าการวินิจฉยัแลว้ 
2. มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตพื้นท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพหรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผูอุ้ปการะเล้ียงดูหรือไม่สามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได ้
หมายเหตุ กรณีผูป่้วยเอดส์ท่ีไดรั้บเบ้ียยงัชีพยา้ยท่ีอยู ่ถือว่าขาดคุณสมบติัตามนยัแห่งระเบียบ ตอ้งไปยืน่ความประสงคต่์อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ท่ีตนยา้ยไป 
เพื่อพิจารณาใหม่ 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูป่้วยเอดส์หรือผูรั้บมอบอ านาจยืน่ค าร้องขอลงทะเบียน 
   พร้อมเอกสารประกอบ 

10 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบคุณสมบติัและ ออกไปตรวจสอบ
สภาพ 

25 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

- 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  หมำยเหตุ 

 ความเป็นอยูป่ระกอบการพิจารณา 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้หนา้ท่ีรับลงทะเบียนและจดัท าบญัชีรายช่ือเสนอ 
  ผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน 
 

5 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   40 นาที 
 

13. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้ 5 นาที 
 
14. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 1 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) ใบรับรองแพทยว์า่เป็นผูป่้วยเอดส์ - 1 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาสมุดบญัชีธนาคาร สาขาภายในจงัหวดัสงขลา      - 1 1 ฉบบั - 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

(เลือกเพียงหน่ึงธนาคาร) ดงัน้ี    -ธนาคารเพื่อ
การเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.)     -
ธนาคารออมสิน    -ธนาคารกรุงไทย     -ธนาคาร
อิสลามแห่งประเทศไทย    -ธนาคากรุงเทพ 

3) 
หนงัสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบตัรประจ าตวั
ประชาชน/ส าเนาทะเบียนบา้นของผูรั้บมอบอ านาจ 
(ในกรณีมอบอ านาจใหด้ าเนินการแทน) 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท  (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    

 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน โทรศพัท ์207103 ต่อ24 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 



17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับการสงเคราะห์ 

-  
18. หมำยเหต ุ
- 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: การรับขึน้ทะเบียนเบีย้ยังชีพผู้พกิาร 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การรับขึ้นทะเบียนเบ้ียยงัชีพผูพ้ิการ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียความพิการใหค้นพิการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2553 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียความพิการใหค้นพิการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

พ.ศ. 2553 
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  20 นาที  

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับขึ้นทะเบียนเบ้ียยงัชีพผูพ้ิการ 16/07/2558 10:02  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสวสัดิการสังคม เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 



 
 

12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียความพิการใหค้นพิการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2553 
ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
ใหค้นพิการลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียความพิการในปีงบประมาณถดัไปดว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ีตนมีภูมิล าเนา ณ 
ท าการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินหรือ 
สถานท่ีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนด 
คุณสมบติัของผูมี้สิทธิไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพคนพิการ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าเนาอยูใ่นองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น 
3. มีบตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริมและพฒันาคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4. ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยูใ่นความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
หมายเหตุ ในกรณีผูพ้ิการท่ีมีสิทธิไดรั้บเบ้ียยงัชีพยา้ยทะเบียนบา้น 
หากมีความประสงคจ์ะรับเบ้ียยงัชีพต่อเน่ืองตอ้งลงทะเบียนในพื้นท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ีตนมีช่ืออยูใ่หม่ 
โดยองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ีเคยจ่ายเดิมตอ้งด าเนินการจ่ายจนส้ินสุดปีงบประมาณ นั้น ๆ ไป 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูพ้ิการหรือผูรั้บมอบอ านาจยื่นค าร้องขอลงทะเบียนพร้อมเอกส
ารประกอบ 
 

8 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดัล าปาง 

- 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) 
การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบค าร้องและเอกสารประกอบ 
 

10 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดัล าปาง 

- 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้หนา้ท่ีรับลงทะเบียนและขึ้นทะเบียนใหผู้พ้ิการ 
 

2 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอ
เกาะคา  จงัหวดัล าปาง 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   20 นาที 
 

13. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้ 5 นาที 
 
14. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 1 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 1 1 ฉบบั - 
3) บตัรประจ าตวัคนพิการ - 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร - 1 1 ฉบบั - 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สาขาภายในจงัหวดัสงขลา     (เลือกเพียงหน่ึงธนาคาร) 
ดงัน้ี    -ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 
(ธกส.)     -ธนาคารออมสิน    -ธนาคารกรุงไทย     -
ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย    -ธนาคากรุงเทพ 

2) 
หนงัสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาทะเบียนบา้นและส าเนาบั
ตรประจ าตวัประชาชนของผูดู้แลคนพิการ 
(กรณีผูดู้แลคนพิการด าเนินการแทน) 

- 1 1 ฉบบั - 

 
 

15. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท  (ไม่มีค่าธรรมเนียม) 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE   
 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน โทรศพัท ์074207103 ต่อ 24 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 



 
17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ 

- 
18. หมำยเหต ุ
- 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: การรับขึน้ทะเบียนเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
1.  ช่ือกระบวนงำน: การรับขึ้นทะเบียนเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
พ.ศ. 2552 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุอง อปท.พ.ศ.2552  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  20 นาที  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับขึ้นทะเบียนเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ15/07/2558 16:08  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ กองสวสัดิการสังคม เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 



บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
 

12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ตามท่ีกระทรวงมหาดไทยไดป้ระกาศใชร้ะเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2552 
เพื่อใชใ้นการด าเนินงานการจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินซ่ึงตามความนยัขอ้ 7 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2552 ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
ใหผู้จ้ะมีอายคุรบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
ในปีงบประมาณถดัไปลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายดุว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ีตนมีภูมิล าเนา ณ 
ส านกังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
หรือสถานท่ีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนด 
 
คุณสมบติัของผูมี้สิทธิไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น 
3. มีอาย ุ60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ( ในกรณีท่ีทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิดใหถื้อวา่บุคคลนั้นเกิดในวนัท่ี 1 มกราคมของปีนั้น ) 
4. ไม่เป็นผูไ้ดรั้บสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
 ไดแ้ก่ ผูรั้บเงินบ านาญ เบ้ียหวดั หรือเงินอ่ืนใดในลกัษณะเดียวกนั ผูสู้งอายท่ีุอยูใ่นสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองคก์ร ปกครองส่วนทอ้งถ่ินผูท่ี้ไดรั้บเงินเดือนค่าตอบแทน 
รายไดป้ระจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอยา่งอ่ืนท่ีรัฐหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจดัใหเ้ป็นประจ ายกเวน้ผูพ้ิการ 
ผูป่้วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงิน 
สงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548 
 
หมายเหตุ ในกรณีผูสู้งอายท่ีุมีสิทธิไดรั้บเบ้ียยงัชีพยา้ยทะเบียนบา้น 
หากมีความประสงคจ์ะรับเบ้ียยงัชีพต่อเน่ืองตอ้งลงทะเบียนในพื้นท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ีตนมีช่ืออยูใ่หม่ 



โดยองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ีเคยจ่ายเดิมตอ้งด าเนินการจ่ายจนส้ินสุดปีงบประมาณ นั้น ๆ ไป 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูสู้งอายหุรือผูรั้บมอบอ านาจยืน่ค าร้องขอลงทะเบียน 
พร้อมเอกสารประกอบ  

8 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบค าร้องและเอกสารประกอบ 10 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

- 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการมีม
ติ 
 

เจา้หนา้ท่ีรับลงทะเบียนและขึ้นทะเบียนใหผู้สู้งอายุ 
 

2 นาที เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  
จงัหวดัล าปาง 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   20 นาที 
 

13. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้ 5 นาที 
 
14. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ส าเนาทะเบียนบา้น - 1 1 ฉบบั - 
2) บตัรประจ าตวัประชาชน - 1 1 ฉบบั - 



15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร สาขาภายในจงัหวดัสงขลา     
(เลือกเพียงหน่ึงธนาคาร) ดงัน้ี    -
ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.)     -ธนาคารออมสิน    
-ธนาคารกรุงไทย     -ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย    -ธนาคากรุงเทพ 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ส าเนา
 จ านวน      ๑      ชุด    ทะเบียนบา้นของผูรั้บมอบอ านาจ 
(ในกรณียืน่ค าขอ ฯ แทน)   

- 1 1 ฉบบั - 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE   
 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ๑.  เทศบาลต าบลไหล่หิน  โทรศพัท ์ 0 74207103 ต่อ 24 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 



หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอลงทะเบียนผูสู้งอาย ุ

- 
18. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั

ล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การรับช าระภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจง้  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษีบ ารงุท้องท่ี พ.ศ.2508 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 06/08/2015 14:48  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 



 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญติัภาษีบ ารุงทอ้งท่ี พ.ศ. 2508 (แกไ้ขถึงฉบบัท่ี 3 พ.ศ.2543)  
มาตรา 6 พระราชบญัญติัภาษีบ ารุงทอ้งท่ี พ.ศ. 2508 &quot;ท่ีดิน&quot; หมายความวา่ พื้นท่ีดิน และใหห้มายความรวมถึงพื้นท่ีท่ีเป็นภูเขาหรือท่ีมีน ้าดว้ย&quot;เจา้ของ
ท่ีดิน&quot; หมายความวา่บุคคลหรือคณะบุคคลไม่วา่จะเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล ซ่ึงมีกรรมสิทธ์ิในท่ีดินหรือครอบครองอยูใ่นท่ีดินท่ีไม่เป็นกรรมสิทธ์ิของ
เอกชน&quot;ปี&quot; หมายความวา่ ปีปฏิทิน 
มาตรา 7 พระราชบญัญติัภาษีบ ารุงทอ้งท่ี พ.ศ. 2508 ใหผู้ซ่ึ้งเป็นเจา้ของท่ีดินในวนัท่ี 1 มกราคม ของปีใด มีหนา้ท่ีเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีส าหรับปีนั้นจากราคาปานกลางของ
กลางของท่ีดิน 
มาตรา 10 พระราชบญัญติัภาษีบ ารุงทอ้งท่ี พ.ศ. 2508 
ภาษีบ ารุงทอ้งท่ีท่ีเก็บจากท่ีดินในเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินใด นอกจากองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั ใหเ้ป็นรายไดข้ององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินนั้น 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูมี้หนา้ท่ีช าระค่าภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 
ยืน่แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) เป็นรายแปลง 
พร้อมหลกัฐานและกรอกรายละเอียดในแบบยืน่ 

3 นาที - (ภายในเดือนมกราคมของทุกปี) 

2) 
การพิจารณา 
 

ตรวจสอบเอกสารกบั ผ.ท.4/ผท.5 และกค.1 พร้อม
เสนอพนกังานประเมินและออกใบแจง้ประเมิน ภ.บ.ท.
9 

5 นาที - - 

3) 
การพิจารณา 
 

เม่ือรับแจง้การประเมินจะช าระทนัท 2 นาที - (ช าระทนัทีรับใบเสร็จรับเงินภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 
ภ.บ.ท.9) 

4) การพิจารณา เม่ือไดรั้บแจง้การประเมิน จะช าระภายในเดือน 30 วนั - (มาตรา 24 ให้เจา้ของท่ีดินซ่ึงมีหนา้ท่ีเสียภาษี



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

 เมษายน 
 

บ ารุงทอ้งท่ียืน่แบบแสดงรายการท่ีดินเป็น
รายแปลงตามแบบท่ีกระทรวงมหาดไทย
ก าหนด) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   10 นาที 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้ 30 วนั 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
หลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิท่ีดิน เช่น 
โฉนดท่ีดิน , น.ส.3 

- 0 1 ชุด - 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

2) 
หนงัสือมอบอ านาจ - 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนินการ

แทน) 
3) สัญญาการเช่าท่ีดิน - 1 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) มำตรำ 33 ในกำรประเมินภำษีบ ำรุงท้องท่ีส ำหรับปีแรกของกำรตีรำคำปำนกลำง ของท่ีดินตำมมำตรำ 16 หรือของปีท่ีมีกำรตีรำคำปำนกลำงของท่ีดินใหม่ตำม

มำตรำ 17 ให้เจ้ำพนักงำนประเมินค ำนวณภำษีบ ำรุงท้องท่ีและแจ้งกำรประเมินภำยในเดือนมีนำคมแรกหลงัจำกกำรตีรำคำปำนกลำงของท่ีดิน และบัญชีอตัรำ
ภำษีบ ำรุงท้องท่ีตำมมำตรำ 7  ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน หน่วยงานภาษีบ าุุรงทอ้งท่ี กรมการปกครอง 

หมายเหต ุ(กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค์ เขตดุสิต กรุงเทพฯ 
เบอร์โทรศัพท์ 02-629-8306-14 ต่อ 503) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 



19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การรับช าระภาษีป้าย 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจง้  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 05/08/2015 10:59  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายพัฒนารายได้  กองคลังเทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 

 



 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 
 ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 (แกไ้ขเพิ่มเติมฉบบัท่ี 2 พ.ศ.2534) มาตรา 6 พระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ.2510 
 &quot;ป้าย&quot; หมายความวา่ ป้ายแสดงช่ือ ยีห่อ้หรือเคร่ืองหมายท่ีใชใ้นการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอ่ืนเพื่อหารายไดห้รือโฆษณาการคา้หรือกิจการอ่ืน
เพื่อหารายได ้หรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได ้ไม่วา่จะแสดงหรือโฆษณาไวท่ี้วตัถุใดๆ ดว้ยอกัษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายท่ีเขียน แกะสลกั จารึกหรือท าให้
ปรากฏดว้ยวิธีอ่ืน 
 &quot;ปี&quot; หมายความวา่ ปีตามกฏิทินหลวง 
 มาตรา 9 ภาษีป้ายท่ีเก็บในเขตราชการส่วนทอ้งถ่ินใด ให้เป็นรายไดข้องราชการส่วนทอ้งถ่ินนั้น 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูมี้หนา้ท่ีช าระค่าภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการป้าย
(ภ.ป.1) พร้อมหลกัฐานและกรอกรายละเอียดในแบบ
ยืน่ 
 

3 นาที กรมส่งเสริมการปกครอง
ทอ้งถ่ิน 

(ภายในเดือนมีนาคม ของทุกปี ) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบเอกสารกบั ผ.ท.4/ผท.5และกค.1 พร้อม
เสนอพนกังานเจา้หนา้ท่ีประเมินและออกหนงัสือการ
แจง้ประเมิน (ภป.3) 
 

5 นาที กรมส่งเสริมการปกครอง
ทอ้งถ่ิน 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

เม่ือรับแจง้การประเมิน 
 

15 วนั กรมส่งเสริมการปกครอง
ทอ้งถ่ิน 

(1.ช าระทนัที รับใบเสร็จรับเงินภาษี
ป้าย(ภป.7) (ระยะเวลา 2) 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

2.ช าระภายใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บ
หนงัสือแจง้การประเมิน) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   15 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ชุด - 
2) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ชุด - 
3) รูปถ่ายป้าย พร้อมขนาด - 1 0 ชุด - 
4) หนงัสือมอบอ านาจ กรณีท่ีมาแทน - 1 0 ชุด - 
5) ใบอนุญาตติดต้้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย - 1 0 ชุด - 
6) ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถา้มี)  - 0 1 ชุด - 
7) หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) - 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 



ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) บัญชีอตัรำภำษีป้ำย ตำมกฏกระทรวงฉบับที่ 5 พ.ศ.2535 ให้ก ำหนดอตัรำภำษีป้ำยไว้ดังต่อไปนี้ 

1. ป้ำยท่ีมีอกัษรไทยล้วนให้คิดอตัรำ 3 บำทต่อห้ำร้อยตำรำงเซนติเมตร 
2. ป้ำยท่ีมีอกัษรไทยปนกบัอักษรภำษำต่ำงประเทศและหรือปนกบัภำพและหรือเคร่ืองหมำยอ่ืนให้คิดอตัรำ 20 บำทต่อห้ำร้อยตำรำงเซนติเมตร 
3. ป้ำยดังต่อไปนีใ้ห้คิดอตัรำ 40 บำทต่อห้ำร้อยตำรำงเซนติเมตร 
(ก) ป้ำยท่ีไม่มีอกัษรไทยไม่ว่ำจะมีภำพหร่ือเคร่ืองหมำยใดๆกต็ำม 
(ข) ป้ำยท่ีมีอกัษรไทยบำงส่วนหรือท้ังหมดอยู่ใต้หรือต ่ำกว่ำอกัษรต่ำงประเทศ 
หมำยเหตุ (4 ป้ายท่ีเปลี่ยนแปลงแก้ไขตามมาตรา 14 (3) ให้คิดอัตราตาม (1)(2)หรือ(3) แล้วแต่กรณีแต่ให้เสียเฉพาะจ านวนเงินภาษีท่ีเพ่ิมขึน้ 5. ป้ายตาม (1)(2)หรือ (3) 
เม่ือค านวณพืืื

ืื ้
นท่ีของป้ายแล้วถ้ามีอัตราท่ีต้องเสียภาษีต า่กว่าป้ายละ 200 บาท)    

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน โทรศพัท ์074-207101 ต่อ 17 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 



 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) 1. แบบแจง้รายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืน่อุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

-  
 
 

19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การรับช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจง้  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 06/08/2015 09:47  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลไหล่หิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 

 



 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ตามพระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.2475 และพระราชบญัญติัโรงเรือนและท่ีดิน (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2534 มาตรา 5 พระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและท่ีดิน &quot;
โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอยา่งอ่ืนๆ&quot; ใหกิ้นความถึงแพดว้ย &quot;ท่ีดิน&quot;ใหกิ้นความถึง ทรางน ้า บ่อน ้า สระน ้า ฯลฯ &quot;ราคาตลาด&quot;หมายความวา่ 
จ านวนเงินซ่ึงทรัพยสิ์นพร้อมทั้งส่ิงท่ีท าเพิ่มเติมใหดี้ขึ้นทั้งส้ิน(ถา้มี) ซ่ึงจะจ าหน่ายไดใ้นขณะเวลาท่ีก าหนด โรงเรือน โรง หมายถึง &quot;ท่ีปลูกไวส้ าหรับอยูห่รือไว้
ส่ิงของคลา้ยเรือนปกติอยูก่บัดิน&quot; เรือน หมายถึง &quot;ส่ิงปลูกสร้างส าหรับอยู ่ท่ีอยู&่quot; ส่ิงปลูกสร้างหรือส่ิงใดท่ีมีลกัษณะคลา้ยเรือนท่ีปลูกไวส้ าหรับอยู ่อยู่
อาศยั หรือท่ีไวส่ิ้งของซ่ึงโดยปกติพื้นของส่ิงของนั้นจะอยูติ่ดกบัดิน คณะกรรมการกฤษฏีกา (กรรมการร่างกฏหมายคณะท่ี 7) ไดวิ้นิจฉยัความหมายของโรงเรือนหรือส่ิง
ปลูกสร้างท่ีจะตอ้งช าระภาษีไวว้า่ ตอ้งมีลกัษณะเขา้อยูอ่าศยัได ้เช่น บา้ยอยูอ่าศยั ตอ้งใชเ้ป็นท่ีไวสิ้นคา้ เช่น อาคารเก็บสินคา้หรือถงัน ้ามนัท่ีก่อสร้างติดกบัท่ีดิน ใชเ้ป็นท่ี
ประกอบอุตสาหกรรม เขา้ใชไ้ด ้เช่น ท่ีจอดรถหรืออาคารจอดรถ และ ไดก่้อใหเ้กิดประโยชน์รายไดแ้ก่ผูเ้ป็นเจา้ของทรัพยสิ์นดว้ย &quot;ผูรั้บประเมิน&quot; หมายความ
วา่ บุคคลผูพ้ึงช าระค่าภาษี &quot;ปี&quot; หมายความวา่ ปีตามปฏิทินหลวง &quot;พนกังานเจา้หนา้ท่ี&quot; หมายความวา่ ผูซ่ึ้งไดรั้บการแต่งตั้งใหมี้หนา้ท่ีรับแบบแสดง
รายการทรัพยสิ์นและประเมินค่าภาษี &quot;พนกังานเก็บภาษี&quot; หมายความวา่ ผูซ่ึ้งไดรั้บการแต่งตั้งใหมี้เจา้หนา้ท่ีจดัเก็บ รับช าระรวมทั้งเร่งรัดใหช้ าระภาษี มาตรา 9 
พระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ทรัพยสิ์นท่ีไดรั้บยกเวน้ไม่ตอ้งยืน่แบบแจง้รายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พระราชวงั ทรัพยสิ์นของรัฐบาล 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูมี้หนา้ท่ีช าระค่าภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
ยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสิ์น (ภ.ร.ด. 2) พร้อมหลกัฐานและกรอก
รายละเอียดในแบบยืน่ 

3 นาที กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

(ภายในเดือน
กุมภาพนัธ์) 

2) 
การพิจารณา 
 

ตรวจสอบเอกสารกบั ผ.ท.4/ผท.5 และกค.1พร้อมเสนอพนกังาน
ประเมินและออกใบแจง้ประเมิน ภ.ร.ด.8 

5 นาที กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

- 

3) 
การพิจารณา 
 

เม่ือรับแจง้การประเมินจะช าระทนัที รับใบเสร็จรับเงินภาษีโรงเรือน
ฯ (ภ.ร.ด.12) 

2 นาที กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

- 

4) การพิจารณา เม่ือรับแจง้การประเมินจะช าระ ภายใน 30 วนั 30 วนั กรมส่งเสริมการ - 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

 ปกครองทอ้งถ่ิน 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ชุด - 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ชุด - 
3) ส าเนาโฉนดท่่ีดิน - 0 1 ชุด - 
4) สัญญาซ้ือขายโรงเรือน - 1 0 ชุด - 
5) สัญญาเช่าโรงเรือนหรือท่ีดิน - 1 0 ชุด - 
6) ทะเบียนพานิชยห์รือทะเบียนการคา้ - 1 0 ฉบบั - 

7) 
ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร/ใบอนุญาตตั้งหรือ
ประกอบกิจการโรงงาน 

- 1 0 ฉบบั - 

8) หลกัฐานอ่ืน ๆ ท่ีแสดงการเร่ิมใชป้ระโยชน์ทรัพยสิ์น - 1 0 ฉบบั - 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 



ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) มำตรำ 8 วรรคแรก พระรำชบัญญัติภำษีโรงเรือนและท่ีดินอตัรำร้อยละ 12.5 ของค่ำรำยปี วิธีค ำนวณ ค่ำภำษีโรงเรือนและท่ีดิน มีดังนี ้ค่ำภำษี = ค่ำรำยปี x 12.5%  

1. ทรัพย์สินให้เช่ำ ค่ำเช่ำสมควรถือค่ำเช่ำคือค่ำรำยปี 2. ทรัพย์สินให้เช่ำ ค่ำเช่ำไม่สมควร หรือหำค่ำเช่ำไม่ได้ ประเมินโดยเทียบเคียง - ค่ำรำยปีท่ีล่วงมำแล้ว  - ค่ำ
รำยปีของทรัพย์สินท่ีให้เช่ำ 3. กรณีเทียบเคียงตำม (ข้อ 2) ไม่ได้ อำจใช้มูลค่ำทรัพย์สินมำประกอบกำรประเมินค่ำรำยปีได้ 4.ค ำนึงถึงภำระภำษีของประชำชน 
ค่ำธรรมเนียม 12.5 บาท 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE    

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน โทรศพัท ์074-207101 ต่อ 17 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน เวบ็ไซต ์ www.laihin.go.th 

บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) 1. แบบแจง้รายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบค าร้องขอใหพ้ิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9)  



19. หมำยเหต ุ
- 

วันท่ีพมิพ์ 25/03/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 



คู่มือส ำหรับประชำชน: การรับเร่ืองราวร้องทุกข์ 
 
1.  ช่ือกระบวนงำน: การรับเร่ืองราวร้องทุกข์ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลไหล่หิน  อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหน่วยงาน  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมติั  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ประกาศคณะกรรมการกระจายอ านาจใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  เร่ือง  
แนวทางในการจดับริการรับเร่ืองราวร้องทุกขข์องประชาชนในการใหบ้ริการสาธารณะขององคก์ารบริหารส่วนจั
งหวดั  เทศบาล  และองคก์ารบริหารส่วนต าบล 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นท่ีให้บริกำร:   
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศคณะกรรมการกระจายอ านาจใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  เร่ือง 

แนวทางในการจดับริการรับเรื่ืองราวร้องทุกขข์องประชาชนในการใหบ้ริการสาธาราณะขององคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั เทศบาล และองคก์ารบริหารส่วนต าบล
  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  7 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับเร่ืองราวร้องทุกข ์06/08/2558 10:10  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานเทศบาลต าบลไหล่หิน  /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 



ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 

 2)   บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เวบ็ไซต ์: https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ไม่มีขอ้มูลหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขในการยืน่ค  าขอ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอยีดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  หมำย
เหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับเร่ืองร้องทุกขร้์องเรียนหน่วย ด ารงธรรมเทศบาลต าบล
ไหล่หิน   ตรวจสอบพิจารณาส่งเร่่ืองให ้
หน่วยงานผูรั้บผิดชอบ 

1 วนั เทศบาลต าบลไหล่หิน  อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

หน่วยงานผูรั้บผิดชอบส ารวจ 
ตรวจสอบภารกิจและสั่งการแกไ้ขปัญหาความเดือดร้อน 

5 วนั เทศบาลต าบลไหล่หิน  อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

- 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการมีม
ติ 
 

แจง้ผลการด าเนินการแก่ ประชาชน 1 วนั เทศบาลต าบลไหล่หิน  อ าเภอเกาะคา  จงัหวดั
ล าปาง 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วนั 
14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 



ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 
 
 
 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย่ืนเพิม่เติม หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหตุ 

1) 
ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ส าเนาบตัรขา้ราชการ 
หรือส าเนาบตัรนกัศึกษา พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง 

เทศบาลต าบลไหล่หิน  อ าเภอเกาะ
คา  จงัหวดัล าปาง 

1 1 ฉบบั - 

2) 
เอกสารท่ีสามารถใชเ้ป็นหลกัฐานในการประกอบยืน่เร่ืองร้อง
ทุกขเ์พื่อใหเ้กิดความน่าเช่ือถือในการสอบสวนขอ้เท็จจริงเบ้ือ
งตน้ เช่น รูปถ่ายสภาพปัญหาท่ีร้องทุกข ์เป็นตน้ 

เทศบาลต าบลไหล่หิน  อ าเภอเกาะ
คา  จงัหวดัล าปาง 

1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
บริกำรผ่ำนระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE   

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 



1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลไหล่หิน   โทรศพัท ์054-274523 
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน https://www.laihin.go.th  
บริการผ่านระบบออนไลน์ หรือ e Service เว็บไซต์ : https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัต าบลไหล่หิน อ าเภอเกาะคา  จงัหวดัล าปาง 52130 
โทรศพัท ์054-274523 หรือผ่านระบบออนไลน์ https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE 
หมายเหต ุ– 
 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 
 

วันที่พมิพ์ 11/02/2567 
สถำนะ อนุมติั โดยเทศบาลต าบลไหล่หิน 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลไหล่หิน  อ าเภอเกาะคา  

จงัหวดัล าปาง  
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีต าบลไหล่หิน 
เผยแพร่โดย งานประชาสัมพนัธ์ 

 

https://www.laihin.go.th/laihin/?E-SERVICE


 



 


